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A tenor de lo dispuesto en el articulo 165.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, aprobado por R.D.L. 2/2004, de 5 de marzo, y en el articulo 9 del Real Decreto
500/1.990, de 20 de Abril, se establecen las siguientess BASES DE EJECUCION DEL
PRESUPUESTO GENERAL DE LA ENTIDAD PARA EL EJERCICIO DE 2024.

TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES.

Capitulo Unico: NORMAS Y PRINCIPIOS GENERALES.
Articulo 1.- BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO.

a) Las presentes Bases contienen la adaptacion de las Disposiciones Generales en materia
presupuestaria a la organizacion y circunstancias de la propia Entidad, asi como aquellas otras
necesarias para su acertada gestion; y constituyen la Norma General en materia econémico-financiera,
de obligado cumplimiento en la ejecucion del Presupuesto General del Ayuntamiento de Lantejuela.

b) Modelo de Contabilidad Local: Esta Entidad teniendo en cuenta las previsiones iniciales de
ingresos del dltimo presupuesto aprobado (2023) y el nimero de habitantes derivado de la Gltima
revision del padron municipal esta incluida en el ambito de aplicacion del modelo simplificado de
contabilidad local, al cual se acoge expresamente, si bien por razones de compatibilidad con la
aplicacion informatica se puede adaptar al modelo normal de contabilidad.

Articulo 2.- AMBITO TEMPORAL.

1.-La aprobacion, gestion y liquidacién del Presupuesto habran de sujetarse a la normativa
general aplicable a la Administracion Local, Ley 7/1.985 de 2 de Abril, Real Decreto Legislativo
2/2.004 de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, Real Decreto 500/1.990 de 20 de Abril, de desarrollo en materia presupuestaria,
L.O. 2/2.012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera , R.D.
1463/2007, de desarrollo de la Ley 18/2.001, en su aplicacion a las Entidades Locales, Ley 47/2003,
de 26 de Noviembre , General Presupuestaria, y a estas Bases, que tendran la misma vigencia que el
presupuesto.

2.-Si dicho Presupuesto hubiera de prorrogarse, estas Bases regiran en el periodo de prérroga
Articulo 3.- AMBITO FUNCIONAL.

Las presentes Bases seran de aplicacion, con caracter general, a la Ejecucion del Presupuesto
de la Corporacion y de sus Organismos Auténomos de caracter administrativo.

El Alcalde-Presidente de la Corporacion cuidara de la ejecucion de este Presupuesto y de
que se observe y cumpla por las Areas y Servicios correspondientes, con arreglo a las disposiciones
legales vigentes, a los acuerdos adoptados o que se puedan adoptar, a las disposiciones de las
Ordenanzas de los diferentes recursos y a las presentes Bases de Ejecucién.
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Se faculta al Alcaldia-Presidencia de esta Corporacion para emitir Circulares y, a la
Intervencidn a dar las Instrucciones que sean precisas, todas ellas dirigidas a complementar,
interpretar, aclarar y coordinar toda actuacion relativa a la gestion presupuestaria, tanto en su
vertiente de ingresos como de gastos.

Articulo 4.- PRINCIPIOS GENERALES.

1. Principio de estabilidad presupuestaria. La elaboracién, aprobacion y ejecucion de los
Presupuestos y demas actuaciones que afecten a los gastos o ingresos de esta, se realizard en un
marco de estabilidad presupuestaria, coherente con la normativa europea.

2. Principio de sostenibilidad financiera. Las actuaciones de esta Entidad, estaran sujetas al
principio de sostenibilidad financiera definido en el articulo 4 Ley Organica 2/2012, de 27 de abril,
de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

3. Principio de plurianualidad. La elaboracidon de los Presupuestos de esta Entidad, se
encuadrard en un marco presupuestario a medio plazo, compatible con el principio de anualidad por
el que se rigen la aprobacion y ejecucion de los Presupuestos, de conformidad con la normativa
europea.

4. Principio de transparencia. La contabilidad de esta Entidad, asi como sus Presupuestos y
liquidaciones, deberan contener informaciéon suficiente y adecuada que permita verificar su
situacion financiera, el cumplimiento de los objetivos de estabilidad presupuestaria y de
sostenibilidad financiera y la observancia de los requerimientos acordados en la normativa europea
en esta materia.

5. Principio de eficiencia en la asignacion y utilizacion de los recursos publicos. Las
politicas de gasto publico de este Ayuntamiento deberdn encuadrarse en un marco de planificacion
plurianual y de programacion y presupuestacion, atendiendo a la situacién econdmica, a los
objetivos de politica econdmica y al cumplimiento de los principios de estabilidad presupuestaria y
sostenibilidad financiera.

La gestion de los recursos publicos estard orientada por la eficacia, la eficiencia, la
economia y la calidad, a cuyo fin se aplicaran politicas de racionalizacion del gasto y de mejora de
la gestion del sector publico.

Las disposiciones legales y reglamentarias, en su fase de elaboracion y aprobacion, los actos
administrativos, los contratos y los convenios de colaboracion, asi como cualquier otra actuacion de
este Ayuntamiento que afecten a los gastos o ingresos publicos presentes o futuros, deberan valorar
sus repercusiones y efectos, y supeditarse de forma estricta al cumplimiento de las exigencias de los
principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

TITULO II: DEL PRESUPUESTO Y SUS MODIFICACIONES.

Capitulo 1: CONTENIDO.
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Articulo 5.- DEL PRESUPUESTO GENERAL.

1. El Presupuesto General del Ayuntamiento de Lantejuela constituye la expresion cifrada,
conjunta y sistematica de las obligaciones que, como maximo, pueden reconocer la Corporacion y sus
Organismos Auténomos, y de los derechos que se prevean liquidar durante cada ejercicio
presupuestario. Ademas, recogerad el Estado de Prevision de Gastos e Ingresos de las Sociedades

Mercantiles de titularidad municipal.

2. El Presupuesto General del Ayuntamiento de Lantejuela estara integrado por:

a) El Presupuesto de la Corporacion.

b) Los Presupuestos de los Organismos Autdnomos de caracter administrativo (Patronatos).

c) El Estado de Prevision de Gastos e Ingresos de las Sociedades Mercantiles Municipales.

3. El ejercicio presupuestario coincidira con el afio natural y a él se imputaran:

a) Los derechos liquidados en el mismo, cualquiera que sea el periodo de que deriven.

b) Las obligaciones reconocidas durante el mismo, correspondientes a adquisiciones,
obras, servicios, y demas prestaciones o gastos en general, realizados en el afio natural

del propio ejercicio presupuestario.

¢) Las obligaciones reconocidas durante el mismo:

*

4. La aprobacion del Presupuesto y su Prérroga se regiran por lo dispuesto en el articulo 168 y
169 del TRLRHL, y en los articulos 20 y 21 del RD. 500/90, de 20 de abril, y demas disposiciones

reguladoras.

5. El Alcalde-Presidente, previo informe de Intervencion, aprobara el Presupuesto Prorrogado

Que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal, que perciba sus
retribuciones con cargo al Presupuesto General de la Entidad.

Que se deriven de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores, previa incorporacion de los remanentes de crédito, en el supuesto

establecido en el articulo 182 del TRLRHL.

Que procedan de gastos realizados en ejercicios anteriores prescindiendo
totalmente del procedimiento legalmente establecido, previo reconocimiento
extrajudicial por el Pleno de la Corporacidn, o en aplicacion de sentencia judicial

firme.

y los Ajustes que procedan sobre los créditos iniciales del Presupuesto del Ejercicio Anterior.
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Articulo 6.- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA.

1. Sera de aplicacion la Estructura Presupuestaria establecida en la Orden EHA/3565/2008, de
3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales y la
Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, por la que se modifica la Orden EHA/3565/2008, de 3 de
diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales.

2. Los créditos incluidos en el estado de gastos se han clasificado conforme a los siguientes
criterios:

A.- PROGRAMAS DE GASTOS.- Distinguiéndose: Area de gasto, Politica de gasto, Grupo
de programa, y en algunos casos Programas.

B.- ECONOMICA - Distinguiéndose: Capitulo, Articulo, Concepto, Subconcepto y partida.

La aplicacion presupuestaria, definida por la conjuncidn de las clasificaciones por programa y
econémica, constituye la unidad sobre la que se efectuara el registro contable de los créditos y sus
modificaciones, asi como las operaciones de ejecucién de gasto.

Las previsiones del Estado de Ingresos del Presupuesto General del Ayuntamiento se han
clasificado distinguiendo: Capitulo, Articulo, Concepto, Subconcepto y Partida.

Articulo 7.- CARACTER LIMITATIVO DE LOS CREDITOS.

1. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual
hayan sido autorizados en el Presupuesto, o por sus modificaciones debidamente aprobadas.

2. Los créditos que se autoricen tendran caracter limitativo y vinculante, no pudiendo
adquirirse compromisos de gastos por cuantia superior a los mismos; siendo nulos de pleno derecho
los acuerdos, resoluciones, o0 actos administrativos que infrinjan esta norma, sin perjuicio de las
responsabilidades a que haya lugar.

Avrticulo 8.- VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS.
1. Se establecen los siguientes niveles de vinculacion juridica de los Créditos:

a) Clasificacion por programas: Al nivel de AREA DE GASTO.
b) Clasificacion Econémica: Al nivel de CAPITULO.

2. Las aplicaciones presupuestarias para gastos con financiacion afectada se vinculan sobre si
mismas. Ademas, la disponibilidad de sus créditos no podréa ser usada hasta la recepcion fehaciente en
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la Intervencion Municipal de los documentos que acrediten la fuente que los financia; es decir, el
convenio o el compromiso firme de aportacién de subvencién, de donacién, de ayuda o de cualquier
otra forma de cesion de recursos por terceros, o el correspondiente préstamo esté formalizado, o hayan
sido vendidos los bienes enajenables en gue consistan los recursos que se afectan.

Articulo 9.- EFECTOS DE LA VINCULACION JURIDICA.

Cuando se realice un gasto que exceda de la consignacion de la aplicacion presupuestaria
podré realizarse el mismo con cargo a la bolsa de vinculacion juridica, sin necesidad de tramitacién
alguna.

La fiscalizacion del gasto tendra lugar respecto al limite definido por el nivel de vinculacién.
Avrticulo 10.- SITUACION DE LOS CREDITOS.

1. Los Créditos para gastos podran encontrarse, con caracter general, en cualquiera de las
siguientes situaciones:

a) Créditos Disponibles.
b) Créditos Retenidos, pendientes de utilizacién.
c) Créditos No Disponibles.

2. En la apertura del Presupuesto todos los créditos se encontrardn en la situacion de
Disponibles.

Capitulo 2: DE LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS.
Articulo 11.- DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITOS EN GENERAL.

1.-Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacion juridica, se tramitara
un expediente de modificacion de créditos con sujecion a las particularidades reguladas en este
Capitulo.

2.- Las modificaciones de crédito que podran ser realizadas en los Estados de Gastos del
Presupuesto General son los siguientes:

- Créditos extraordinarios.

- Suplementos de créditos.

- Ampliaciones de crédito.

- Transferencias de crédito.

- Generacidn de créditos por ingresos.

- Incorporacion de remanentes de crédito.
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- Bajas por anulacion.

3.- Las modificaciones presupuestarias se ajustaran a lo dispuesto en los articulos 177 y
siguientes del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo; los articulos 34 y siguientes del Real Decreto 500/1990, de
20 de abril, y el articulo 16 del Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre, por el que se Aprueba el
Reglamento de Desarrollo de la Ley 18/2001, de 12 de diciembre, de Estabilidad Presupuestaria, en su
Aplicacion a las Entidades Locales.

4.-Cualquier modificacidn de créditos exige propuesta razonada de la variacién, valorandose la
incidencia que la misma pueda tener en la consecucidn de objetivos fijados en el momento de aprobar
el Presupuesto.

5.-Todo expediente de modificacion de créditos serd informado por Intervencion. Este Informe
de Intervencién se hara atendiendo a las normas exclusivamente presupuestarias, de cara a su
aprobacion por el 6rgano competente, de forma tal que la verificacién del cumplimiento de los
objetivos de estabilidad y de la regla de gasto se haria en la actualizacién trimestral a que se refiere la
Orden HAP2105/2012.

Articulo 12.- DE LOS CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE
CREDITO.

1. Los créeditos extraordinarios son aquellas modificaciones del Presupuesto de gastos
mediante los que se asigna crédito para la realizacion de un gasto especifico y determinado, que no
puede demorarse hasta el ejercicio siguiente y para el que no existe crédito.

2. Los suplementos de créditos son aquellas modificaciones del Presupuesto de gastos en los
que concurriendo las mismas circunstancias anteriores en relacién con el gasto a realizar, el crédito
previsto resulta insuficiente y no puede ser objeto de ampliacion.

3. Los creditos extraordinarios y suplementos de crédito se podran financiar, en virtud del
articulo 36 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, con alguno de estos recursos:

a) Remanente Liquido de Tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en algun
concepto del Presupuesto corriente.

¢) Anulaciones o bajas de créditos de otras aplicaciones del Presupuesto vigente no
comprometidas, cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacion del respectivo servicio.

d) Operaciones de crédito si los créditos extraordinarios o suplementos de créditos fueran
destinados para gastos de inversion.

Articulo 13.- TRAMITACION DE LOS EXPEDIENTES DE CREDITOS
EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO.
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1.-Seran incoados por la Alcaldia, previa propuesta de las unidades administrativas que
tengan a su cargo la gestion de los créditos objeto de modificacion.

2.- A la propuesta se acompafiard memoria justificativa de la necesidad de realizar el gasto
en el ejercicio y de la inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel en que esté establecida la
vinculacion juridica, y en ella debera precisarse la clase de modificacion a realizar, las aplicaciones
presupuestarias a las que afecta, y los medios o recursos que han de financiarla.

3.-Los expedientes, habran de ser previamente informados por la Intervencién, se someteran
a aprobacion inicial por el Pleno de la Corporacion, con sujecion a los mismos tramites y requisitos
que los presupuestos, siendo asimismo de aplicacion las normas sobre informacién publica,
reclamaciones y publicidad de los presupuestos a que se refiere el Art. 177 del Real Decreto
Legislativo 2/2.004 de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales (en adelante Ley Reguladora de las Haciendas Locales, o LHL).

4.-Cuando la causa del expediente fuera calamidad publica u otras de excepcional interés
general, la modificacion presupuestaria sera ejecutiva desde la aprobacion inicial, y, en
consecuencia, a partir de este momento, podra aplicarse el gasto.

Articulo 14.- AMPLIACIONES DE CREDITO.

1. La ampliacion de crédito se concreta en el aumento de crédito presupuestario en alguna
de las aplicaciones ampliables que se detallan a continuacion, previo cumplimiento de los requisitos
exigidos en este articulo y en funcion de la efectividad de recursos afectados no procedentes de
operaciones de crédito.

2. Tienen la consideracion de créditos ampliables todos aquellos financiados con los
siguientes recursos:

a) Aquellos ingresos procedentes de otra Administracion Publica en forma de transferencia
corriente o de capital.

b) Aquellos ingresos procedentes de aportaciones de empresas o particulares.

c) Aquellos ingresos procedentes de contribuciones especiales.

d) Aquellos ingresos procedentes de concesiones administrativas.

3. La ampliacion de créditos exigira la tramitacién de un expediente, incoado a iniciativa de
la unidad administrativa responsable de la ejecucion del gasto en el que se acredite el
reconocimiento de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de ingresos.

4. En la tramitacién del expediente la Intervencion acreditaré:

- El reconocimiento de mayores derechos sobre los previstos, no procedentes de
operacion de crédito, y su vinculacion a la aplicacién de gastos incluida en este articulo.

- La cuantia del reconocimiento en firme o ingreso efectivo en su caso.

5. La aprobacion de los expedientes de ampliacion de credito corresponde al Alcalde-
Presidente de la Corporacion.
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Articulo 15- TRANSFERENCIAS DE CREDITO.

1.-Cuando haya de realizarse un gasto aplicable a una aplicacion presupuestaria cuyo crédito
sea insuficiente y resulte posible minorar el crédito de otras aplicaciones presupuestarias
correspondientes a diferentes niveles de vinculacion juridica, sin alterar la cuantia total del estado
de Gastos, se aprobard un expediente de transferencia de crédito.

2.-La aprobacion de las transferencias de crédito entre aplicaciones presupuestarias de
distinta Area de Gasto corresponde al Pleno del Ayuntamiento.

3.-La aprobacion de las transferencias de crédito entre aplicaciones presupuestarias de la
misma Area de Gasto, o cuando las bajas o las altas afecten a créditos de personal aun siendo de
diferentes Areas de Gasto es competencia de la Alcaldia.

4.-En el inicio del expediente serd preciso ordenar la retencion del crédito en la aplicacion
presupuestaria cuyo crédito se prevé minorar. Las transferencias cuya aprobacion corresponde a
Alcaldia entrardn en vigor y seran ejecutivas una vez adoptada la resolucién aprobatoria
correspondiente, mediante Decreto, previo informe de la Intervencion. Las transferencias cuya
aprobacién sea competencia del Pleno, se ajustaran a los tramites previstos en los Art. 169, 170 y
171 de la LHL.

5.- Las transferencias de Crédito de cualquier clase estaran sujetas a las limitaciones que se
determina en el articulo 180 del R. D. L. 2/2004, y que son:

a) No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos durante el
ejercicio.

b) No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con suplementos o
transferencias, salvo cuando afecten a creéditos de personal, ni los créditos incorporados como
consecuencia de remanentes no comprometidos procedentes de presupuestos cerrados.

¢) No incrementaran créditos que como consecuencia de otras transferencias hayan sido
objeto de minoracion, salvo cuando afecten a créditos de personal.

Las anteriores limitaciones no afectaran a las transferencias de crédito que se refieran a los
programas de imprevistos y funciones no clasificadas ni seran de aplicacion cuando se trate de
créditos modificados como consecuencia de reorganizaciones administrativas aprobadas por el
Pleno.

Articulo 16.- GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS.

1.-Podran generar crédito en el estado de Gastos del Presupuesto, los ingresos de naturaleza
no tributaria procedentes de las siguientes operaciones:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacién de personas fisicas o juridicas para
financiar, junto con el Ayuntamiento gastos de la competencia local. Sera preciso que se haya
producido el ingreso o, en su defecto, que obre en el expediente, acuerdo formal de conceder la
aportacion.
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b) Enajenacion de bienes municipales, siendo preciso que se haya procedido al
reconocimiento del derecho.

c) Prestacion de servicios, por el cual se hayan liquidado precios publicos, en cuantia
superior a los ingresos presupuestados. En este caso, el pago de las obligaciones reconocidas
correspondientes a gastos aplicados en las aplicaciones presupuestarias cuyo crédito ha aumentado
en razon de la generacion de créditos queda condicionado a la efectiva recaudacion de los derechos.

d) Reintegro de pagos indebidos del presupuesto corriente, cuyo cobro podra reponer crédito
en la cuantia correspondiente.

e) Reembolso de préstamos.

2.-Cuando se conozca el compromiso firme de efectuar una aportacion a favor del
Ayuntamiento, o se haya recaudado alguno de los ingresos descritos en el punto 1, en cuantia
superior a la prevista en el Presupuesto, se evaluard si los créditos disponibles en las
correspondientes aplicaciones presupuestarias del estado de Gastos son suficientes para financiar el
incremento de gasto que se prevé necesitar en el desarrollo de las actividades generadoras del
ingreso.

Si dicho volumen de crédito fuera suficiente, no procedera tramitar el expediente de
generacion de creditos.

En el supuesto de que los créditos se estimaran insuficientes, se incoara expediente por la
unidad administrativa gestora del servicio correspondiente, en el que se justificara la efectividad de
los cobros o la firmeza del compromiso, asi como la aplicacion presupuestaria que debe ser
incrementada.

3.-En dicho expediente sera necesario prever las consecuencias econdémicas que supondria el
hecho de que el compromiso de aportacion no llegara a materializarse en cobro, precisando la
financiacion alternativa que, en su caso, sera preciso aplicar.

4.-El expediente de generacién de créditos, sera aprobado por la Alcaldia mediante Decreto.
Articulo 17.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO.

1. Son remanentes de crédito aquellos que al cierre y liquidacion del presupuesto no estén
sujetos al cumplimiento de obligaciones reconocidas, es decir, aquellos que no han llegado a la fase
de reconocimiento de la obligacion (fase O), por tanto, son créditos no gastados.

2.-Durante el mes de enero, y con referencia al ejercicio anterior, la Intervencion elaborara
estado comprensivo de:

a) Saldos de disposiciones de gasto, con cargo a los cuales no se ha procedido al
reconocimiento de las obligaciones.

b) Saldos de autorizaciones respecto a disposiciones de gasto y créditos disponibles en las
aplicaciones presupuestarias afectadas por expedientes de concesién de créditos extraordinarios,
suplementos de créditos y transferencias de créditos, aprobados en el Gltimo trimestre.

c) Saldos de autorizaciones respecto a disposiciones de gasto y créditos disponibles en las
aplicaciones presupuestarias destinadas a financiar compromisos de gastos debidamente adquiridos
en ejercicios anteriores.
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d) Saldos de autorizaciones respecto a disposiciones de gasto y créditos disponibles en los
Capitulos VI, VII, VIII y IX.

e) Saldos de autorizaciones respecto a disposiciones de gasto y créditos disponibles en
aplicaciones presupuestarias relacionadas con la efectiva recaudacién de derechos afectados.

3.-Serd preciso constatar la existencia de ingresos afectados, pues los correspondientes
créditos en todo caso deben ser incorporados.

4.-Dicho estado, junto con documentacién justificativa, se sometera, junto con un informe a
la Alcaldia, quien resolvera el expediente a través de un decreto.

5.-Si existieran recursos suficientes para financiar la incorporacién de remanentes en su
totalidad, la Intervencion completard el expediente, que serd elevado a la Alcaldia para su
conformidad.

6.-Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir el volumen de gastos dimanante de la
incorporacion de remanentes, la Alcaldia, previo informe de la Intervencion establecerd la prioridad
de actuaciones, a cuyo fin se tendra en cuenta la necesidad de atender en primer lugar el
cumplimiento de obligaciones resultantes de compromisos de gastos aprobados en el afio anterior.

7.-Para que la incorporacion de remanentes pueda ser financiada con ingresos procedentes
del Presupuesto del ejercicio anterior sera aprobada por la Alcaldia junto con la liquidacién del
Presupuesto.

8.-La incorporacion de remanentes, podra aprobarse antes que la liquidacién del
Presupuesto en los siguientes casos:

a) cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos afectados.
b) cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior 0 a gastos urgentes,
previo informe de Intervencion en el que se evalle que la incorporacion no producira déficit.

9.-La incorporacion de remanentes también se podra financiar con remanente liquido de
tesoreria 0 mayores ingresos recaudados sobre los previstos en el Presupuesto corriente.

10. La aprobacion de los expedientes de incorporacién de remanentes de crédito, previo
informe de Intervencion, corresponde al Alcalde-Presidente, mediante Decreto, dando cuenta al
Pleno en la primera sesién que se celebre.

Articulo 18.- BAJAS POR ANULACION.

1. Baja por anulacién es la modificacion del Estado de Gastos del Presupuesto que supone
una disminucion total o parcial en el crédito asignado a una aplicacion presupuestaria.

2. Cuando el Alcalde-Presidente estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable
sin perturbacion del servicio podra ordenar, previo informe del Interventor, la incoacion de un
expediente de baja por anulacion, siendo competencia del Pleno del Ayuntamiento.
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3. Podré darse de baja por anulacion cualquier crédito del presupuesto de gastos hasta la
cuantia correspondiente al saldo de crédito siempre que dicha dotacion se estime reducible o
anulable sin perturbacion del respectivo servicio.

4. Podrén dar lugar a una baja de crédito, conforme al articulo 51 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril:

— La financiacion de remanentes de tesoreria negativos.
— La financiacidn de créditos extraordinarios y suplementos de crédito.
— La ejecucidn de otros acuerdos del Pleno de la Entidad Local.

5. Si se destinan a financiar Créditos Extraordinarios o Suplementos de Crédito, al
Expediente se le dard los mismos tramites de informacion, recursos y reclamaciones que al
Presupuesto General.

TITULO 1. DE LOS GASTOS.

Capitulo 1.- DISPOSICIONES GENERALES.
Articulo 19.- CONSIGNACION PRESUPUESTARIA.

Las consignaciones del Estado de Gastos constituyen el limite maximo de las obligaciones
gue se pueden reconocer para el fin a que estan destinadas, sin que la mera existencia de crédito
presupuestario presuponga autorizacion previa para realizar gasto alguno ni obligacion del
Ayuntamiento a abonarlas, ni derecho de aquellos a que se refieren a exigir la aprobacién del gasto
Yy su pago, sin el cumplimiento de los tramites de ejecucion presupuestaria.

Articulo 20.- ANUALIDAD PRESUPUESTARIA.

1.-Con cargo a los créditos del estado de Gastos s6lo podran contraerse obligaciones
correspondientes al ejercicio de competencias, actividades y prestacion de servicios publicos
realizadas por el Ayuntamiento y que legalmente correspondan a éstos.

En el supuesto de que el Ayuntamiento cofinanciase o coadyuvase en la realizacion de
actividades de otras personas fisicas o juridicas, publicas o privadas (aln de aquellas que lo sean
sin animo de lucro), debera necesariamente y con caracter previo, tramitarse expediente para
otorgamiento de subvencion, salvo que se trate de Ayudas de Emergencia Social o exista Convenio
de Colaboracién relacionado con subvencién nominativa previa dotacion presupuestaria adecuada y
suficiente.

2.-Con cargo a los créditos del Estado de Gastos solo podran contraerse obligaciones
derivadas de gastos realizados en el presente ejercicio.

Excepcionalmente se aplicaran a los créditos del Presupuesto vigente, en el momento de su
reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacién de atrasos a favor del personal, correspondiendo el
reconocimiento de las mismas a la Alcaldia.
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b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores,
previa incorporacién de los créditos correspondientes en los supuestos del Art. 182 del TLRHL.

c) Las correspondientes a suministros y servicios de tracto periddico cuya facturacion cada
afio implique la correspondiente a la del Gltimo mes, bimestre o trimestre del ejercicio anterior
(recibos de comunicaciones telefénicas, suministro de energia eléctrica, servicios de limpieza de
instalaciones o vias, préstamos y similares).

d) Las obligaciones que se reconozcan con ocasion de un expediente de modificacion de
créditos aprobado por el pleno que expresamente las relacione.

e) Las procedentes del reconocimiento extrajudicial por el Pleno de la Corporacion, de
obligaciones adquiridas en ejercicios anteriores, sin el cumplimiento de los trdmites preceptivos.

Articulo 21.- DE LOS CREDITOS NO DISPONIBLES.

Los gastos que hayan de financiarse, total o parcialmente, mediante ingresos afectados como
préstamos, enajenaciones, ayudas, subvenciones, donaciones u otras formas de cesion de recursos
por terceros, quedaran en situacion de créditos no disponibles, hasta el importe previsto en los
Estados de Ingresos, en tanto que:

- En el caso de gastos que se financien mediante préstamo, hasta que se conceda la
autorizacion correspondiente, si es necesaria, 0 hasta que se formalice la operacion, cuando no sea
necesaria la autorizacion.

- En el resto de gastos, hasta que exista documento fehaciente que acredite el compromiso
firme de aportacion.

La declaracion de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a disponible,
corresponde al Pleno.

Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de gastos ni
transferencias y su importe no podré ser incorporado al Presupuesto del ejercicio siguiente.

Capitulo 2.- GESTION PRESUPUESTARIA.
Articulo 22.- DE LAS FASES DE EJECUCION DEL GASTO.

1. La gestion de los gastos previstos en el Presupuesto de este Ayuntamiento se realizara en
las siguientes fases:

— Autorizacion del gasto (fase A).

— Disposicion o compromiso del gasto (fase D).

— Reconocimiento y liquidacién de la obligacién (fase O).
— Ordenacion del pago (fase P).

2. Es requisito necesario para la autorizacion del gasto, la existencia de saldo de crédito
adecuado y suficiente por lo que al inicio de todo expediente susceptible de producir obligaciones
de contenido econdmico deberad incorporarse al mismo el documento de retencion de créditos
expedido por la Intervencion del Ayuntamiento.

Articulo 23.- RETENCION DE CREDITOS.
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Cuando un Concejal delegado de un Area considere necesario retener, total o parcialmente,
crédito de una partida presupuestaria, de cuya ejecucion es responsable, formulard propuesta
razonada a la Intervencion municipal.

Retencion de Crédito es el documento que, expedido por Intervencién, certifica la existencia
de saldo adecuado y suficiente en una partida presupuestaria para la autorizacion de un gasto o de
una transferencia de crédito, por una cuantia determinada, produciendo por el mismo importe una
reserva para dicho gasto o transferencia.

La suficiencia de crédito se verificara en todo caso, al nivel a que esté establecida la
vinculacion juridica del crédito y al nivel de la partida presupuestaria contra la que se certifique,
cuando se trate de retenciones destinadas a financiar transferencias de crédito.

Las Retenciones de Crédito se expediran por el Interventor.
Articulo 24.- AUTORIZACION DEL GASTO.

La autorizacion es el acto administrativo mediante el cual se acuerda la realizacion de un
gasto determinado por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de
un crédito presupuestario (articulo 54.1 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril). Constituye el
inicio del procedimiento de ejecucion del gasto, si bien no implica relaciones con terceros externos
a la Entidad Local.

Es requisito necesario para la autorizacion del gasto, la existencia de saldo de crédito
adecuado y suficiente por lo que al inicio de todo expediente susceptible de producir obligaciones
de contenido econdmico deberd incorporarse al mismo el documento de retencion de créditos
expedido por la Intervencion del Ayuntamiento.

No obstante en los contratos menores o de tracto sucesivo podra unificarse en una Unica
operacion contable la Autorizacién, Disposicién o compromiso y Reconocimiento de la obligacion
(fase ADQO).

Dentro del importe de los créditos presupuestados corresponde la autorizacion de los gastos
al Presidente o al Pleno de la Entidad, de conformidad con la normativa vigente y con estas Bases
de ejecucion del Presupuesto (articulo 55 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril).

Articulo 25.- DISPOSICION Y COMPROMISO DE GASTOS.

La disposicion o compromiso es el acto administrativo mediante el cual se acuerda, tras el
cumplimiento de los tramites legalmente establecidos, la realizacion de gastos, previamente
autorizados, por un importe exactamente determinado (articulo 54 del Real Decreto 500/1990, de
20 de abril). Es un acto con relevancia juridica para con terceros, vinculando a la Entidad Local a la
realizacion de un gasto concreto y determinado tanto en su cuantia como en las condiciones de
ejecucion.
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Dentro del importe de los créditos autorizados corresponde la disposicion de los gastos al
Alcalde-Presidente o al Pleno de la Entidad, de conformidad con la normativa vigente y con estas
Bases de ejecucion del Presupuesto.

Articulo 26.- RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.

El reconocimiento y liquidacion de la obligacion es el acto mediante el cual se declara la
existencia de un crédito exigible contra la Entidad, derivado de un gasto autorizado y
comprometido (articulo 58 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril).

Previamente al reconocimiento de las obligaciones deberd acreditarse documentalmente ante
el érgano competente la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor, de conformidad con
los acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto.

La simple prestacion de un servicio o realizacion de un suministro u obra no es titulo
suficiente para que el Ayuntamiento se reconozca deudor por tal concepto, si aquellos no han sido
aprobados, requeridos o solicitados por 6rgano competente en la forma legal o reglamentariamente
establecida.

Articulo 27.- COMPETENCIA PARA EL RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES.

Correspondera al Alcalde-Presidente, el reconocimiento y la liquidacion de obligaciones
derivadas de los compromisos de gastos legalmente adquiridos.

Corresponderé al Pleno de la Entidad el reconocimiento de las obligaciones en los siguientes
casos:

- El reconocimiento extrajudicial de créditos, siempre que no exista dotacion presupuestaria.
- Las operaciones especiales de crédito.
- Las concesiones de quita y espera.

Articulo 28.- REQUISITOS PARA EL RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES.
1. En los Gastos de personal:

- Las retribuciones basicas y complementarias del personal funcionario y laboral se
justificaran mediante las néminas mensuales, con la firma, sello y diligencias que procedan,
acreditativas de que el personal relacionado ha prestado servicios en el periodo anterior y que las
retribuciones que figuran en némina son las que corresponden al puesto, categoria y/o contrato
firmados.

- Las gratificaciones y complemento de productividad del personal funcionario y laboral, se
justificaran mediante Decreto del Alcalde-Presidente, previo Informe del Servicio de personal, en el
que se acredite que se han prestado los servicios especiales, 0 que procede abonar cantidad por el
concepto de productividad, de acuerdo con la normativa reguladora de la misma.

- Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones
correspondientes.
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- Se tramitaran y pagaran conjuntamente con la némina las indemnizaciones por razén del
servicio (dietas, kilometrajes, etc.) siempre que las mismas procedan segun la normativa u acto
aplicable, requiriendo la aprobacion de la presidencia de la corporacion en todo caso.

2. Los Gastos de intereses y amortizacién de préstamos concertados y vigentes que originen
un cargo directo en cuenta bancaria se justificaran de conformidad con el cuadro de amortizacién
del préstamo.

3. En las Subvenciones se estard a lo regulado en las presentes Bases sobre concesion y
justificacion.

4. En el resto de Gastos, la factura debidamente emitida o documento equivalente, en los
términos establecidos en el articulo siguiente, acompafiada en todo caso del Documento de
Retencion de Crédito para gastar suscrito por la Intervencién Municipal.

5. En general, y sin prejuicio de las singularidades ya descritas, de las formalidades del
reconocimiento previo del gasto quedan exceptuados los pagos que se realicen en cumplimiento de
las obligaciones concretas impuestas por las leyes, derivadas de clausulas contractuales de caracter
fijo, tales como nominas, alarmas, combustibles, teléfono, luz, agua, seguros, impuestos,
suscripciones..., asi como las que se deriven de subvenciones que tengan consideracion concreta y
especifica en el Presupuesto. Tampoco es necesaria la autorizacién previa del gasto en el pago de
intereses y amortizacion de deudas aprobadas por la corporacion. Bastara con la toma de razén en
contabilidad.

6. En las anulaciones de las autorizaciones de gastos o disposiciones, asi como de los
documentos contables de reconocimiento de la obligacién que da lugar respectivamente, a los
documentos contables: A/, AD/, ADO/, bastara la toma de razén en contabilidad siempre que
tengan su origen en un error, en el desistimiento de la ejecucion de la propuesta de gasto por el
servicio implicado o en la simple diferencia entre lo contratado y lo efectivamente ejecutado,
debiendo contar en el texto del documento contable la incidencia que lo genera.

Articulo 29.- TRAMITACION PREVIA AL RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES.

1. Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacion, incluso las
certificaciones de obras, se presentaran en el Registro de Facturas del Ayuntamiento, dentro de los
treinta dias siguientes a su expedicion. En el caso de que entre la fecha del documento y la fecha de
presentacion en el Registro exista una diferencia, se tomara esta Gltima fecha como referencia para
su pago, a los efectos de lo establecido por el articulo 216 del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Plblico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre.

2. Toda factura debera contener, como minimo, los siguientes datos:

— NUmero y, en su caso, serie.

— Nombre y apellidos o0 denominacion social, nimero de identificacion fiscal y domicilio
del expedidor.

— Denominacion social, nimero de identificacion fiscal del destinatario.
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— Descripcidn del objeto del contrato, con expresion del servicio a que vaya destinado.

— La base imponible, el tipo tributario, la cuota repercutida y la contraprestacion total
[precio del contrato].

— Lugar y fecha de su emision.

— La Seccion, Area o Departamento que encarg el gasto.

3. Recibidas las facturas o documentos equivalentes en el Registro General de
Ayuntamiento, se trasladaran a la Concejalia Delegada o Area gestora de gasto, al objeto de que
puedan ser conformadas con la firma del funcionario o personal responsable, y, en todo caso, por el
Concejal delegado correspondiente, implicando dicho acto que la prestacion se ha efectuado de
acuerdo con las condiciones contractuales.

4. Una vez conformadas y firmadas las facturas o documentos equivalentes, se trasladaran a
la Intervencion municipal a efectos de su fiscalizacion, contabilizacién y posterior aprobacion por
el 6rgano competente, en los casos que proceda, y su posterior pago.

5. Excepcionalmente, se autoriza el pago en cuenta bancaria de las facturas o documentos
equivalentes correspondientes a Tributos, Gastos financieros y amortizaciones de préstamos
concertados y vigentes, asi como aquellos gastos que, en su caso, autorice expresamente el Alcalde-
Presidente, con caracter previo a su aprobacion.

Articulo 30.- DE LA FACTURA ELECTRONICA.

En virtud de los dispuesto en la Ley 25/2.013, de 27 de diciembre, de Impulso de la factura
electrénica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico, el Ayuntamiento de
Lantejuela estd adscrito al FACE, que es la Plataforma del Ministerio de Hacienda vy
Administraciones Publicas habilitada para cumplir con la obligacion de recibir facturas electrénicas
a partir del 15 de enero de 2.015.

El art. 4 de la citada Ley 25/2.013 obliga al uso de la factura electrénica, a partir del 15 de
enero de 2.015, a los proveedores que retnan las siguientes formas juridicas:

a) Sociedades andnimas.

b) Sociedades de responsabilidad limitada.

c) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad
espanola.

d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio

esparfiol en los términos que establece la normativa tributaria.

e) Uniones temporales de empresas.

f) Agrupacién de interés econémico, Agrupacion de interés econémico europea, Fondo de
Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de utilizacién de activos, Fondo
de regularizacion del mercado hipotecario, Fondo de titulizacion hipotecaria o Fondo de garantia de
inversiones.

No obstante, en virtud de lo dispuesto en ese mismo articulo, se exceptta de la obligacién de
presentar facturacion electronica aquéllas facturas cuyo importe sea de hasta 5.000,00 euros.

Articulo 31.- DE LA ORDENACION DE PAGOS.
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La ordenacién del pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, sobre la base de
una obligacién reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago contra la Tesoreria
Municipal (articulo 61 del real Decreto 500/1990, de 20 de abril). Es competencia del Alcalde-

Presidente la funcion de la ordenacion de pagos.

La expedicion de érdenes de pago se acomodard al Plan de Tesoreria que se apruebe. El
Plan de disposicion de fondos considerara aquellos factores que faciliten una eficiente y eficaz
gestion de la Tesoreria de la Entidad y recogera necesariamente la prioridad de los gastos de

amortizacion de deuda, de personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

Articulo 32. ACUMULACION DE FASES DE EJECUCION DEL GASTO.

1.- Un mismo acto administrativo podra abarcar mas de una de las fases de ejecucion del

Presupuesto de gastos, pudiéndose dar los siguientes casos:

a. Autorizacion-disposicion.
b. Autorizacidn-disposicidén-reconocimiento de la obligacién.

2.- El acto administrativo que acumule dos 0 més fases producira los mismos efectos que si

dichas fases se acordaran en actos administrativos separados.

3.- En estos casos, el érgano que adopte el acuerdo habra de tener competencia para acordar

todas y cada una de las fases que sean objeto de acumulacién.

Capitulo 3.- PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.

Articulo 33. AUTORIZACION Y DISPOSICION.

1.- En aquellos gastos que hayan de ser objeto de un expediente de contratacion, mediante
concurso o subasta, se tramitara al inicio del expediente el correspondiente documento “RC” de
Retencion de Crédito antes de elaborar el correspondiente Pliego de Condiciones; posteriormente el
documento "A", por importe igual al coste del proyecto o presupuesto elaborado por los Servicios

Técnicos y aprobado por el 6rgano competente.

Conocido el adjudicatario y el importe exacto del gasto se tramitard documento "D".

Sucesivamente, y en la medida en que efectivamente tenga lugar la realizacion de la obra,
prestacion de servicios o suministro, cuando sus certificaciones sean aprobadas y/o exista recepcién
del servicio o suministro se tramitaran los correspondientes documentos "O".

Pertenecen a este grupo los que se detallan:

* Realizacién de obras de inversion o de mantenimiento
* Adquisicién de inmovilizado

* Otros cuya naturaleza aconseje la separacion entre los actos de autorizacion y
disposicion.
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2.-Aquellos gastos que responden a compromisos legalmente adquiridos por la Corporacion
originaran la tramitacion de documento "AD" por el importe del gasto imputable al ejercicio.
Pertenecen a este grupo los que se detallan:

*Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad comprometida.

*Arrendamientos.

*Trabajos realizados por Empresas (limpieza, recogida de basuras, mantenimiento
alumbrado, etc.)

*Intereses de préstamos concertados.

*Cuotas de amortizacién de préstamos concertados.

*Adquisiciones o0 servicios objeto de contratacion negociada.

Los documentos "O" se tramitardn cuando sea efectiva la realizacion de la obra, la
prestacion del servicio o la adquisicion del bien contratado, siendo suficiente la presentacion de
facturas.

3.- En los casos excepcionales de domiciliacion bancaria se procedera directamente a la
contabilizacién del documento ADO en la fecha del cargo en cuenta bancaria.-

Articulo 34.- AUTORIZACION, DISPOSICION, OBLIGACION.

1.-La adquisicion de bienes concretos, asi como otros gastos no sujetos a procesos de
contratacion en los que la exigibilidad de la obligacién pueda ser inmediata, originaran la
tramitacion del documento "ADO".

2.-Pertenecen a este grupo:

* Adquisicion de pequefio material.

* Dietas.

* Gastos de locomocion.

* Intereses de demora.

* QOtros gastos financieros.

* Anticipos reintegrables a funcionarios.

* Contratos menores.

* En general los de caracter periédico y repetitivo.

3.-Los suministros originaran la retencién de crédito al inicio del ejercicio, por el importe
estimado de los consumos, a fin de asegurar la reserva correspondiente en la bolsa de vinculacion
juridica a la que pertenezcan. A la presentacién de los recibos por consumos efectivos, se tramitara
documento "ADO".

Articulo 35.- DEL ENDOSO.

Toda obligacién reconocida a favor de terceros por este Ayuntamiento, podra ser endosada,
de acuerdo con la legislacién vigente. El endoso procedera una vez los documentos justificativos de
la obligacion hayan cumplido los tramites que para el Reconocimiento de Obligaciones se establece
en las Bases anteriores.
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La realizacién del endoso se ajustard al modelo facilitado por parte de la Intervencién del
Ayuntamiento.

Capitulo 4.- DE LAS SUBVENCIONES.
Avrticulo 36.- CONCEPTO DE SUBVENCION.

Se entiende por subvencidn, a los efectos del articulo 2 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, toda disposicién dineraria realizada por cualesquiera de los
sujetos contemplados en el articulo 3 de la citada ley, a favor de personas publicas o privadas, y que
cumpla los siguientes requisitos:

a) Que la entrega se realice sin contraprestacién directa de los beneficiarios.

b) Que la entrega esté sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo, la ejecucion de un
proyecto, la realizacion de una actividad, la adopcion de un comportamiento singular, ya realizados
0 por desarrollar, o la concurrencia de una situacion, debiendo el beneficiario cumplir las
obligaciones materiales y formales que se hubieran establecido.

c) Que el proyecto, la accién, conducta o situacién financiada tenga por objeto el fomento
de una actividad de utilidad publica o interés social o de promocion de una finalidad publica.

Las subvenciones otorgadas por el Ayuntamiento de Lantejuela se regiran por la normativa
siguiente:

- Por la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

- Por el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la
Ley General de Subvenciones.

- Por la Ordenanza Reguladora de la Concesién de Subvenciones del Ayuntamiento de
Lantejuela.

- Por las Bases de Ejecucién del Presupuesto.

- Por las Bases especificas de la convocatoria.

En virtud del articulo 22 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones
los procedimientos para llevar a cabo la concesién de subvenciones son:

- Procedimiento de concurrencia competitiva.

- Procedimiento de concesion directa.

- Otros tipos de procedimientos establecidos potestativamente por el Ayuntamiento.
Avrticulo 37.- CONCESION DE SUBVENCIONES.

El 6rgano competente para la concesion de subvenciones, sera el Alcalde-Presidente,
cuando su importe no supere el 10 por 100 de los recursos ordinarios del Presupuesto.

Correspondera su concesion al Pleno, cuando su importe exceda del 10 por 100 de los
recursos ordinarios del Presupuesto.
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Los procedimientos de concesion de subvenciones y demas requisitos a tener en cuenta en
las mismas, seran los dispuestos en la Ordenanza Reguladora de la Concesion de Subvenciones del
Ayuntamiento de Lantejuela.

Articulo 38.- SUBVENCIONES NOMINATIVAS RECOGIDAS EN EL PRESUPUESTO.

A) PARTIDA 341 480.02 Promocion Deporte/ A familias e instituciones sin fines de
lucro/ subvencién a C.D. Lantejuela para funcionamiento. Crédito 8.000,00 euros.

El Municipio, para la gestion de sus intereses y en el ambito de sus competencias, puede
promover toda clase de actividades y prestar cuantos servicios publicos contribuyan a satisfacer las
necesidades y aspiraciones de la comunidad vecinal. En todo caso ejercera competencias, en los
términos de la legislacion del Estado y de las Comunidades Auténomas en Actividades Deportivas
(art. 25 LRBRL).

El objeto de la subvencion es ayudar al Club Deportivo en la adquisicion de material
deportivo que pudiera resultarle necesario para el inicio de la actividad de los equipos en las
competiciones en las que se inscriben cada temporada asi como hacer frente a los gastos de
funcionamiento del Club tales como la inscripcién de equipos en las competiciones, licencias
federativas, gastos de arbitrajes, pago de fichas de los jugadores, entrenadores y demas personal que
participa en dichas competiciones, asi como otros gastos analogos que resulten necesarios para el
funcionamiento de los citados equipos.

Entre los objetivos para el afio 2024 de este Ayuntamiento se encuentra la promocion del
deporte mediante apoyo econémico al Club Deportivo Lantejuela, fomentando la realizacion de las
actividades necesarias para ello, en virtud de lo establecido en el articulo 25 de la Ley 7/1985
LRBRL.

El Excmo. Ayuntamiento de Lantejuela se compromete a otorgar una subvencién al Club
Deportivo Lantejuela por un importe maximo de 8.000,00 €, con objeto de colaborar en la
financiacion de los gastos mencionados anteriormente.

B) PARTIDA 231 480.07 Asistencia Social Primaria/ subvencion Asociacion la
Esperanza. Crédito 5.000,00 euros.

El Municipio, para la gestion de sus intereses y en el ambito de sus competencias, puede
promover toda clase de actividades y prestar cuantos servicios publicos contribuyan a satisfacer las
necesidades y aspiraciones de la comunidad vecinal. En todo caso ejercera competencias, en los
términos de la legislacion del Estado y de las Comunidades Auténomas en Atencion a personas con
necesidad social (art. 25 LRBRL).

El objeto de la subvencion es la realizacion de actividades de funcionamiento vy
mantenimiento econémico de Centro de Dia de Personas Mayores, obteniendo un beneficio el
sector de la Tercera Edad.

Entre los objetivos para el afio 2024 de este Excmo. Ayuntamiento se encuentra la
promocion del ocio y tiempo libre entre este colectivo, fomentando la realizacion de las actividades
necesarias para ello, en virtud de lo establecido en el articulo 25 de la Ley 7/1985 LRBRL.
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El Excmo. Ayuntamiento de Lantejuela se compromete a otorgar una subvencion a la
Asociacion de la Tercera Edad La Esperanza por importe de 5.000,00 €, con objeto de colaborar en
la financiacion de los gastos de mantenimiento del Centro de Dia de Personas Mayores.

C) PARTIDA 231 480.08 Asistencia Social Primaria/ subvencién asociacion
Discapacitados Lantejuela (ADISLAN). Crédito 2.000,00 euros.

El Municipio, para la gestion de sus intereses y en el ambito de sus competencias, puede
promover toda clase de actividades y prestar cuantos servicios publicos contribuyan a satisfacer las
necesidades y aspiraciones de la comunidad vecinal. En todo caso ejercera competencias, en los
términos de la legislacion del Estado y de las Comunidades Auténomas en Atencion a personas con
necesidad y situacion de riesgo de exclusion social (art. 25 LRBRL).

El objeto de la subvencion es ayudar a la asociacion Discapacitados Lantejuela (ADISLAN)
en los gastos de funcionamiento, asi como para sufragar talleres y/o actividades relacionados con el
fin de la asociacion.

Entre los objetivos para el afio 2024 de este Ayuntamiento se encuentra el desarrollo
personal y la integracion de las personas con discapacidad mediante apoyo econdémico a la
asociacion Discapacitados Lantejuela (ADISLAN), fomentando la realizacion de las actividades
necesarias para ello, en virtud de lo establecido en el articulo 25 de la Ley 7/1985 LRBRL.

El Excmo. Ayuntamiento de Lantejuela se compromete a otorgar una subvencion a la
asociacion Discapacitados Lantejuela (ADISLAN) por un importe méximo de 2.000,00 €, con
objeto de colaborar en la financiacion de los gastos mencionados anteriormente.

D) PARTIDA 341 480.09 Promocion deporte/ a familias e instituciones sin fines de
lucros/ subvencion Club Lantejuela Futsal. Credito 1.500,00 euros.

El Municipio, para la gestion de sus intereses y en el ambito de sus competencias, puede
promover toda clase de actividades y prestar cuantos servicios publicos contribuyan a satisfacer las
necesidades y aspiraciones de la comunidad vecinal. En todo caso ejercerd competencias, en los
términos de la legislacion del Estado y de las Comunidades Auténomas en Atencion a personas con
necesidad y situacion de riesgo de exclusion social (art. 25 LRBRL).

El objeto de la subvencion es ayudar al Club de Lantejuela de Futbol Sala en la adquisicion
de material deportivo que pudiera resultarle necesario para el inicio de la actividad, asi como otros
gastos analogos que resulten necesarios para el funcionamiento de los citados equipos.

Entre los objetivos para el afio 2024 de este Ayuntamiento se encuentra la promocion del
deporte mediante apoyo econémico al Club de Lantejuela de Futbol Sala, fomentando la realizacion
de las actividades necesarias para ello, en virtud de lo establecido en el articulo 25 de la Ley 7/1985
LRBRL.

El Excmo. Ayuntamiento de Lantejuela se compromete a otorgar una subvencion al Club de
Lantejuela de Futbol Sala por un importe maximo de 1.500,00 €, con objeto de colaborar en la
financiacion de los gastos mencionados anteriormente.
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E) PARTIDA 341 480.10 Promocion deporte/ a familias e instituciones sin fines de
lucros/ subvencion a Club Deportivo Veteranos de Lantjeuela. Credito 800,00 euros.

El Municipio, para la gestion de sus intereses y en el ambito de sus competencias, puede
promover toda clase de actividades y prestar cuantos servicios publicos contribuyan a satisfacer las
necesidades y aspiraciones de la comunidad vecinal. En todo caso ejercera competencias, en los
términos de la legislacion del Estado y de las Comunidades Auténomas en Atencion a personas con
necesidad y situacion de riesgo de exclusion social (art. 25 LRBRL).

El objeto de la subvencion es ayudar al Club Deportivo Veteranos de Lantejuela en la
adquisicién de material deportivo que pudiera resultarle necesario para el inicio de la actividad, asi
como otros gastos analogos que resulten necesarios para el funcionamiento de los citados equipos.

Entre los objetivos para el afio 2024 de este Ayuntamiento se encuentra la promocion del
deporte mediante apoyo econémico al Club Deportivo Veteranos de Lantejuela, fomentando la
realizacion de las actividades necesarias para ello, en virtud de lo establecido en el articulo 25 de la
Ley 7/1985 LRBRL.

El Excmo. Ayuntamiento de Lantejuela se compromete a otorgar una subvencion al Club
Deportivo Veteranos de Lantejuela por un importe maximo de 800,00 €, con objeto de colaborar en
la financiacion de los gastos mencionados anteriormente.

Capitulo 5.- NORMAS ESPECIALES.
Articulo 39.- DE LOS PAGOS A JUSTIFICAR.

1. Tendrén el carécter de «a justificar» las 6rdenes de pago cuyos documentos justificativos
no se puedan acompafiar en el momento de su expedicion (articulo 69.1 del Real Decreto
500/1990).

Las caracteristicas de estos pagos son las siguientes:

a) Caréacter excepcional.

b) Expedidos en base a Resolucion del 6rgano competente e imputados a los
correspondientes créditos presupuestarios.

c) Solo podran satisfacerse obligaciones producidas dentro del propio ejercicio
presupuestario.

d) Que previamente estén justificados los percibidos por el mismo Habilitado-pagador.

2. Conforme al articulo 190.2 péarrafo primero del Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, se establecen
los siguientes limites dentro de los cuales se podran expedir érdenes a justificar:

a) Importe no superior a 3.600,00 euros.
b) Aplicables a partidas de gastos corrientes.
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¢) Que no afecten a atenciones de caracter periddico o repetitivo, en cuyo caso tendrian el
tratamiento de anticipos de caja fija.

3. Los perceptores de las érdenes de pago a justificar quedaran obligados a justificar la
aplicacion de cantidades percibidas en el plazo maximo de tres meses y quedaran, también, sujetos
al régimen de responsabilidades que establece la normativa vigente. Las cuentas acreditativas del
destino de fondos se deberan rendir por los preceptores ante la Intervencion, acompafadas de las
facturas o documentos equivalentes acreditativos de los pagos.

En ningun caso podran expedirse nuevas oOrdenes de pago a justificar, por los mismos
conceptos presupuestarios, a preceptores que tuviesen ain en su poder fondos pendientes de
justificacion.

El Alcalde-Presidente es el 6rgano competente para aprobar, mediante Decreto, el
libramiento de las 6rdenes de pago a justificar, y en el mismo se determinard tanto el limite
cuantitativo, como la partida o partidas presupuestarias contra las que se podran efectuar los pagos.

Los libramientos expedidos con el caracter de «a justificar», deberan extenderse a favor de
la persona fisica designada al efecto, quedando, por tanto, la gestion y posterior rendicion de
cuentas justificativas a cargo de la misma.

Una vez aprobado y fiscalizado el expediente de gasto, la Intervencidon expedira un
documento ADO contra la partida correspondiente.

No podran expedirse nuevas 6rdenes de pago «a justificar», a perceptores que tuvieran en su
poder fondos pendientes de justificacién.

4. La Intervencion municipal fiscalizara la inversion de los fondos examinando las cuentas y
documentos que las justifiquen, pudiendo utilizar procedimientos de auditoria 0 muestreo.

A continuacién, si fueran conformes, se procedera a la aprobacién de las mismas por la
Presidencia.

En caso de ser disconformes las cuentas justificativas con los documentos presentados, el
Interventor emitira informe en el que pondra de manifiesto los defectos o anomalias observadas o
su disconformidad con la cuenta.

Dicho Informe, junto con la cuenta, serd remitido al interesado para que en un plazo de 15
dias realice las alegaciones que estime oportunas y, en su caso, subsane las anomalias, dejando
constancia de ello en la cuenta. De estas actuaciones se dara cuenta al Alcalde-Presidente.

Si a juicio de la Intervencion municipal los defectos o anomalias no hubiesen sido
subsanados, la subsanacion fuese insuficiente o no se hubiese recibido comunicacion alguna en el
plazo sefialado en el parrafo anterior, lo pondra en conocimiento del Alcalde-Presidente, con el fin
de gue se adopten las medidas legales para salvaguardar los derechos de la Hacienda municipal,
proponiendo, en su caso, el reintegro de las cantidades correspondientes.

El Interventor, por si o por medio de funcionarios que al efecto designen, podra realizar en
cualquier momento las comprobaciones que estimen oportunas.
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5. Situacion y disposicién de los fondos.

Los fondos percibidos se situaran en una cuenta restringida de pagos a nombre de
Ayuntamiento de Lantejuela. Gastos a justificar, abierta a tal efecto por el Ayuntamiento, tras la
recepcion de la correspondiente Resolucion nombrando habilitado pagador y autorizando la
apertura de la cuenta.

Las disposiciones de fondos para realizar los pagos seran autorizadas por el habilitado-
pagador, mediante transferencia bancaria y sOlo en casos excepcionales mediante cheque
nominativo.

El registro contable de los pagos realizados por el Habilitado se realizara provisionalmente
por la Tesoreria, mediante una operacion no presupuestaria, a la vista de los cargos producidos en la
cuenta corriente restringida.

En todo caso, a 31 de diciembre se deberan haber registrado todos los pagos realizados, por
lo que se podréa realizar la anotaciéon de los mismos por la diferencia entre el saldo contable y el
saldo real de la cuenta restringida de pagos.

Los intereses devengados por la cuenta, seran ingresados trimestralmente en cuenta
operativa del Ayuntamiento.

Articulo 40.- DE LOS ANTICIPOS DE CAJA FIJA.

1. Con caracter de anticipos de caja fija, se podran efectuar provisiones de fondos, a favor
de los habilitados, para atender las atenciones corrientes de caracter periddico o repetitivo, tales
como dietas, gastos de locomocion, material de oficina no inventariable, conservacion y otros de
similares caracteristicas, pudiendo librarse para atender todo tipo de gastos del Capitulo Il del
Estado de Gastos del Presupuesto y los gastos del Capitulo | que se correspondan con la formacién
del personal.

Los preceptores de estos fondos quedardn obligados a justificar la aplicacion de las
cantidades percibidas a lo largo del ejercicio presupuestario en que se constituyd el anticipo
(articulo 191 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por
Real Decreto Legislativo 2/204, de 5 de marzo).

El Alcalde-Presidente del Ayuntamiento es el 6rgano competente para aprobar, mediante
Decreto, previo informe de Intervencion, el libramiento de las 6rdenes de pago en concepto de
«anticipos de caja fija», y en el mismo se determinara tanto el limite cuantitativo, la partida o
partidas presupuestarias, asi como la persona habilitada al efecto.

2. A fin de garantizar su posterior aplicacion presupuestaria, la expedicion de «anticipos de
caja fija» dard lugar a la correspondiente retencion de crédito en la partida o partidas incluidas en la
habilitacion.
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El importe de los mandamientos de pagos no presupuestarios que se expidan se abonara por
transferencia a las cuentas corrientes que los habilitados pagadores tendran abiertas en una entidad
bancaria dentro de la agrupacion “Ayuntamiento de Lantejuela. Anticipos de caja fija”.

Las disposiciones de fondos de las cuentas a que se refiere el parrafo anterior se efectuaran,
mediante cheques nominativos o transferencias bancarias, autorizados con la firma del habilitado
pagador.

Las obligaciones adquiridas se consideraran satisfechas desde el momento que el perceptor
entregue el documento justificativo o desde la fecha en que se hubiera efectuado la transferencia a
la Entidad y cuenta indicada por el perceptor.

Los gastos que se pueden atender mediante anticipo son los previstos en esta base por un
importe maximo de hasta 3.000,00 €. A efectos de aplicacion de este limite, no podran acumularse
en un solo justificante pagos que se deriven de diversos gastos, ni fraccionarse un Unico gasto en
varios pagos.

No se admitiran pagos a través del sistema de Anticipos de Caja Fija, de aquellos gastos que
estén autorizados mediante un expediente de contratacion administrativa, gastos de inversion ni
facturas correspondientes a ejercicios anteriores.

3. Los habilitados pagadores llevaran contabilidad auxiliar de todas las operaciones que
realicen, relativas a anticipos de caja fija percibidos, cuya finalidad es la de controlar la situacion
gue en cada momento presenten las 6rdenes de pago libradas por este concepto.

Son funciones de los habilitados pagadores:

- Contabilizar las operaciones de pago realizadas.

- Efectuar los pagos.

- Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos sean
documentos auténticos, originales y cumplen todos los requisitos necesarios.

- Identificar la personalidad de los perceptores mediante la documentacién procedente en
cada caso.

- Custodiar los fondos que se le hubieren confiado.

- Rendir las cuentas.

Los habilitados que reciban anticipos de caja fija, rendiran cuentas por los gastos atendidos
con los mismos, a medida que sus necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicion de los fondos
utilizados.

Las indicadas cuentas irdn acompafiadas de las facturas y demas documentos originales que
justifiquen la aplicacion de los fondos, debidamente relacionados.

Los fondos no invertidos que, en fin de ejercicio, se hallen en poder de los respectivos
cajeros, pagadores o habilitados, se utilizaran por estos, en el nuevo ejercicio, para las atenciones
para las que el anticipo se concedié.
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En cualquier caso, los perceptores de estos fondos quedaran obligados a justificar la
aplicacion de los percibidos a lo largo del ejercicio presupuestario en que se constituyd el anticipo,
por lo que, al menos, en el mes de diciembre de cada afio, habran de rendir las cuentas a que se
refiere esta Base.

De acuerdo con las cantidades justificadas en las cuentas a que se refieren los apartados
anteriores se expediran los correspondientes documentos contables de ejecucién del Presupuesto de
gastos que procedan.

La Intervencion fiscalizara la inversion de los fondos examinando las cuentas y documentos
que las justifiquen, pudiendo utilizar procedimientos de auditoria 0 muestreo. A continuacion, si
fueran conformes, se procederd a la aprobacion de las mismas por el Alcalde y en el mismo acto se
podra ordenar la reposicion de fondos.

En caso de ser disconformes las cuentas justificativas con los documentos presentados, el
Interventor emitira informe en el que pondra de manifiesto los defectos o anomalias observadas o
su disconformidad con la cuenta.

Dicho informe, junto con la cuenta, serd remitido al interesado para que en un plazo de
quince dias realice las alegaciones que estime oportunas y, en su caso, subsane las anomalias,
dejando constancia de ello en la cuenta. De estas actuaciones se daré cuenta al Alcalde-Presidente.

Si a juicio del Interventor los defectos o anomalias no hubiesen sido subsanados, la
subsanacion fuese insuficiente o no se hubiese recibido comunicacion alguna en el plazo sefialado
en el parrafo anterior, lo pondra en conocimiento del Alcalde-Presidente del Ayuntamiento con el
fin de que se adopten las medidas legales para salvaguardar los derechos de la Hacienda Municipal,
proponiendo, en su caso, el reintegro de las cantidades correspondientes.

El Interventor, por si o por medio de funcionarios que al efecto designe, podra realizar en
cualquier momento las comprobaciones que estimen oportunas.

Articulo 41.- GASTOS PLURIANUALES.

1. Son gastos de caracter plurianual aquellos que extienden sus efectos econdémicos a
ejercicios posteriores a aquel en que se autoricen y comprometan.

2. La autorizacion y el compromiso de los gastos de caracter plurianual se subordinaran al
crédito que para cada ejercicio se consigne en los respectivos Presupuestos (articulo 174.1 del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo).

3. Podran adquirirse compromisos de gastos con cardcter plurianual siempre que su
ejecucion se inicie en el propio ejercicio y que, ademas, se encuentren en alguno de los casos
recogidos en el articulo 174.2 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.
Estos casos son los siguientes:

a) Inversiones y transferencias de capital.
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b) Los demas contratos y los de suministro, de consultoria, de asistencia técnica y cientifica,
de prestacion de servicios, de ejecucion de obras de mantenimiento y de arrendamiento de equipos
no habituales de las entidades locales, sometidos a las normas del Texto Refundido de la ley de
Contratos de las Administraciones Publicas aprobado por Real Decreto 2/2000, de 16 de junio, que
no puedan ser estipulados o resulten antieconémicos por un afio.

c) Arrendamientos de bienes inmuebles.

d) Cargas financieras de las deudas de la entidad local y de sus organismos auténomos.

e) Transferencias corrientes que se deriven de convenios suscritos por las corporaciones
locales con otras entidades pablicas o privadas sin animo de lucro.

4. El Pleno podré aprobar gastos plurianuales que hayan de ejecutarse en periodos
superiores a cuatro afios o cuyas anualidades excedan de las cuantias establecidas en la legislacion
vigente.

Corresponde al Alcalde, la autorizacién y disposicion de los gastos plurianuales, cuando la
cuantia del gasto no sea superior al 10% de los recursos ordinarios del Presupuesto, ni en cualquier
caso a 6.010.121,04 euros, y su duracidn no sea superior a cuatro afios, siempre que el importe
acumulado de todas sus anualidades no supere el porcentaje indicado, referido a los recursos
ordinarios del Presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantia sefialada.

Corresponde al Pleno de la Corporacion la autorizacion y disposicién de los gastos
plurianuales en los demas casos.

Articulo 42.- GASTOS CON FINANCIACION AFECTADA.

1. Se consideraran Gastos con Financiacion Afectada aquéllos de cuya financiacion formen
parte subvenciones finalistas, ayudas o donativos y recursos de otros Entes, asi como productos de
operaciones de crédito o de enajenaciones de bienes patrimoniales.

2. La Disposicién o Compromiso de este tipo de Gastos quedara subordinada a la obtencién
del documento acreditativo del derecho a favor de la Entidad.

3. Se entendera como documento necesario y suficiente:

- En las Subvenciones y Transferencias de otros Entes Publicos, la notificacion oficial de la
concesion o copia del Convenio suscrito.

- En los Donativos, Ayudas o Aportaciones en general, el compromiso documental suscrito
con dichos Entes.

- En las Operaciones de Crédito, el contrato suscrito con la Entidad de Crédito.

- En las Enajenaciones de Bienes Patrimoniales, la certificacién del acuerdo de adjudicacién
adoptado por el 6rgano competente.

Articulo 43.- CONTRATOS MENORES.
1. La ejecucion de gastos mediante contrato menor respetard en todo caso los limites

maximos, cuantitativos y cualitativos, establecidos en la legislacion vigente, y especialmente en la
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
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ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014

2. Los contratos menores se definiran exclusivamente por su cuantia de conformidad con el
articulo 118 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014. Tendran la consideracién de contratos
menores:

- Contrato de obras cuya cuantia no exceda de 40.000 €
- Resto de contratos cuya cuantia no exceda de 15.000 €.

Estos contratos no podrén tener una duracion superior a un afio, ni ser objeto de prorroga ni
de revision de precios, y en ningun caso existira formalizacion del contrato.

3. La tramitacion del expediente solo exigira la aprobacion del gasto y la incorporacion al
mismo de la factura correspondiente, que reuna los requisitos reglamentariamente establecidos y en
el contrato menor de obras, ademas, el presupuesto de las obras, sin perjuicio de la existencia de
Proyecto cuando normas especificas asi lo requieran. Debera igualmente solicitarse el informe de
supervisidn a que se refiere la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por
la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del
Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, cuando el trabajo afecte a la
estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

Capitulo 6.- GASTOS DE PERSONAL.
Articulo 44.- RETRIBUCIONES Y CONTRATACION DEL PERSONAL.

1. La ejecucion de lo previsto en el Capitulo I: “Gastos de Personal”, del Presupuesto
General de la Entidad, respetard, en todo caso, lo establecido por la Ley de Presupuestos Generales
del Estado para cada Ejercicio, en lo relativo a las retribuciones de los empleados publicos.

2. La seleccién y contratacion de personal se someterd a los principios de publicidad,
capacidad y mérito.

Articulo 45.- ANTICIPOS DE NOMINA.

1. Podra concederse un anticipo de ndmina a los empleados por el importe maximo de las
retribuciones brutas devengadas hasta la fecha de la peticion y, en todo caso, del 40% del total de
retribuciones netas mensuales.

2. La concesién de Anticipos de Nomina se ajustara al siguiente PROCEDIMIENTO:
a) Solicitud del interesado.

b) Informe del Negociado de Personal.

c) Informe de Fiscalizacion

d) Resolucion de la Alcaldia.
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3. La autorizacion de Anticipos estara condicionada al cumplimiento de los siguientes
requisitos:

- La solicitud se presentara dentro de la primera quincena de cada mes.

- Su importe no podra exceder de las retribuciones brutas devengadas hasta la fecha de la
peticidn y, en todo caso, del 40% del total de retribuciones netas mensuales.

4. El Anticipo tendréa la consideracion de Pago No Presupuestario.
5. El importe del Anticipo se descontara en la némina siguiente al mes de su concesion.
Articulo 46.- PRESTAMOS REINTEGRABLES.

1. La concesion de Préstamos al Personal de Plantilla se ajustarda al siguiente
PROCEDIMIENTO:

a) Solicitud del interesado.

b) Informe del Negociado de Personal.

c) Propuesta de la Comisién Paritaria, en su caso.

d) Informe de Fiscalizacion.

e) Resolucion de la Alcaldia o Concejalia Delegada de Hacienda, en su caso.

2. La autorizacién de Préstamos Reintegrables estara condicionada al cumplimiento de los
siguientes requisitos:

- El Peticionario debera ocupar un puesto de Plantilla y percibir sus retribuciones con cargo
al Presupuesto, ya sea con caracter fijo o interino.

- Las solicitudes se presentardn por los interesados en el Negociado de Personal,
acompanadas de los documentos o justificantes que estimen oportunos.

- Su importe se establece en una o dos mensualidades, comprensivas solamente de los
conceptos fijos, a reintegrar en doce o catorce pagos iguales.

- No podréa concederse un nuevo Préstamo si no esta totalmente reintegrado el anterior y, en
el supuesto de cancelacién anticipada de uno vigente, si no hubiese transcurrido el tiempo de
amortizacion previsto en su concesion.

- En el supuesto que el solicitante ocupe una plaza interina o de duracion determinada. El
plazo de reembolso no excedera del tiempo de duracion del contrato.

3. Las solicitudes de Préstamos Reintegrables se valoraran por una Comision Paritaria
compuesta por representantes de la Entidad y de los Trabajadores, sobre la base de los documentos
y justificantes presentados por los interesados.

4. Los Préstamos tendran tratamiento presupuestario y la carga financiera no soportada por
el solicitante se considerara Retribucion en Especie, de conformidad con lo dispuesto en la
normativa reguladora del Impuesto sobre la Renta de Personas Fisicas.

5. El Préstamo se descontara en las néminas siguientes al mes de su concesion, a razon de
doce o catorce pagos iguales, seglin sea su importe.
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6. Los Convenios, Acuerdos Reguladores o, en su defecto, la Comision Paritaria
determinaran la dotacion financiera del Presupuesto destinada a la concesién de Préstamos al
Personal.

Articulo 47.- RETRIBUCIONES E INDEMNIZACIONES DE MIEMBROS DE LA
CORPORACION Y ASIGNACION A LOS GRUPOS POLITICOS.

1. El Pleno de la Corporacidn, con cargo a los Presupuestos anuales, podra asignar a los
grupos politicos una dotacidon econémica que debera contar con un componente fijo, idéntico para
todos los grupos y otro variable, en funcion del nimero de miembros de cada uno de ellos, dentro
de los limites que, en su caso, se establezcan con caracter general en las leyes de Presupuestos
Generales del Estado y sin que puedan destinarse al pago de remuneraciones de personal de
cualquier tipo al servicio de la corporacion o a la adquisicién de bienes que puedan constituir
activos fijos de caracter patrimonial.

2. Los derechos econdmicos y politicos de los miembros no adscritos no podran ser
superiores a los que les hubiesen correspondido de permanecer en el grupo de procedencia, y se
ejerceran en la forma que determine el Reglamento Organico.

Articulo 48.- INDEMNIZACION POR RAZON DEL SERVICIO.

1. Sin perjuicio de las modificaciones que con caracter general puedan ser dictadas, la
percepcion de indemnizaciones por razén del servicio se ajustara a lo establecido en el Real Decreto
462/2002, de 24 de mayo, sobre Indemnizaciones por Razon del Servicio.

2. Los gastos generados a los miembros de la Corporacién con motivo de desplazamientos
por el desemperfio de su cargo, se justificaran mediante presentacién de facturas y otros documentos
acreditativos del gasto.

3. La asistencia del Personal a Cursos de Formacion, Seminarios, Reuniones, Comisiones,
etc. y, en su caso, el reconocimiento de dietas e indemnizaciones se ajustard al siguiente
PROCEDIMIENTO:

a) Solicitud del interesado.

b) Conformidad del Jefe de la Unidad y visto bueno del Concejal-Delegado.
¢) Informe del Negociado de Personal.

d) Informe de Fiscalizacion.

e) Resolucion de la Alcaldia.

Articulo 49.- TRABAJOS EXTRAORDINARIOS.
1. El Personal Funcionario o Laboral por los trabajos realizados fuera de la jornada normal
de trabajo tendré derecho a percibir las compensaciones establecidas en los Acuerdos o Convenios

Reguladores vigentes.

2. La autorizaciéon de trabajos extraordinarios y el reconocimiento de compensaciones
econOmicas se ajustard al siguiente PROCEDIMIENTO:
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a) Propuesta de la Unidad Gestora, con el visto bueno del Concejal-Delegado
b) Informe de la Unidad de Personal.

c) Informe de Fiscalizacion

d) Acuerdo de la Alcaldia o Concejalia Delegada de Personal.

Articulo 50.- CRITERIOS OBJETIVOS PARA LA APLICACION DEL COMPLEMENTO
DE PRODUCTIVIDAD.

1.- Los presentes criterios seran de aplicacion al personal funcionario y laboral que ocupe
puestos de trabajo en el Ayuntamiento de Lantejuela.

2.- La valoracion del complemento de productividad se efectuara teniendo en cuenta los
factores de especial rendimiento, actividad extraordinaria e interés o iniciativa con que el
funcionario o trabajador desempefie su trabajo, siempre que ello determine una mayor y mejor
calidad en la prestacién de servicio.

3.- Los criterios objetivos a valorar para la concesion de la productividad seran los
siguientes:

3.1.-.Rendimiento 6ptimo en la realizacion del trabajo.

El especial rendimiento es un factor de valoracion individual que toma como referencia la
eficacia y la eficiencia de la labor desempefiada por el empleado publico.

A los efectos de objetivizar el complemento de productividad se entendera por eficacia el
desarrollo éptimo de las tareas propias del puesto desempefiado y la consecucion de las finalidades
propias de las mismas, y por eficiencia el desarrollo de las tareas propias de su puesto de trabajo en
el menor tiempo posible, manteniendo la 6ptima calidad del trabajo desempefiado.

En concreto seran objeto de valoracion:

- La calidad del trabajo realizado.

- La cantidad de trabajo realizado.

- La capacidad de planificar y organizar.

3.2.- Interés e iniciativa.

El interés e iniciativa en el desempefio del trabajo es un factor de valoracion individual que
toma como referencia la especial disposicién del empleado publico y el desarrollo de las maximas
actitudes personales en las labores propias de su puesto.

Se tendra en cuenta:

La capacidad de resolver problemas y de actuar con autonomia.

La capacidad de trabajo en equipo y colaboracién con los comparieros.

La flexibilidad, adaptacién y disponibilidad para asumir nuevas tareas.

3.3.- La actividad extraordinaria.
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La actividad extraordinaria es un factor de valoracion del complemento de productividad
gue toma como referencia el incremento real de la actividad por encima de los objetivos concretos
que, para cada servicio, se establezcan. Asi mismo, la alcaldia o concejalia delegada, podra tener en
cuenta otros datos obtenidos de la gestion de los servicios que reflejen un incremento circunstancial
y significativo de su actividad.

3.4.- Compromiso organizacional.

Se evaluara la participacion en planes de actuacion y consecucidn de objetivos establecidos
por las diferentes concejalias y la Corporacion local en su conjunto.

Son aquellas conductas destinadas a representar favorablemente al Ayuntamiento, apoyando
sus objetivos y animando a otros a lograrlo. En el cual se incluyen aspectos tales como: representar
a la organizacion, ser leales y cumplir con los reglamentos y normas.

Se valorard el grado de colaboracién en la planificacién global de los trabajos a desarrollar
por el Ayuntamiento en su conjunto y el grado de adaptabilidad, en el ejercicio de sus derechos
profesionales, a las necesidades organizativas que se precisen para la 6ptima prestacién de los
servicios publicos locales.

3.5.- Compromiso interpersonal.

Definido por aquellas conductas y actitudes destinadas a ayudar a otros compafieros.
Ofreciéndoles sugerencias, ensefianzas, colaboracion en la realizacion de sus tareas y
proporcionando el apoyo necesario.

3.6.- Puntualidad en la asistencia al trabajo.

3.7.- Absentismo Laboral.

Mediante este criterio se pretende fomentar la asistencia al trabajo, en perjuicio de actitudes
absentistas.

3.8.- Inexistencia de sanciones por faltas disciplinarias graves 0 muy graves.

Se entendera incumplido este requisito cuando el departamento de personal informe que el
trabajador ha recibido sanciones por faltas disciplinarias graves o muy graves impuestas mediante
resolucién firme, independientemente de que las infracciones hayan podido cometerse en este
ejercicio o en anteriores.

3.9.- Inexistencia de reclamaciones por parte de los administrados atendidos.

Se entendera incumplido este requisito cuando el Departamento correspondiente informe
que el trabajador ha recibido reclamaciones, por parte de los administrados atendidos en el
desempefio de sus funciones, independientemente de que las infracciones hayan podido cometerse
en este ejercicio o en anteriores.
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4.- El cumplimiento de los requisitos que originan el derecho al cobro del complemento de
productividad de los trabajadores se acreditard mediante la aportacion con caracter mensual de un
informe motivado por parte del jefe de servicio o, en su defecto, del alcalde o concejal-delegado. El
abono del complemento de productividad tendra caracter mensual.

El abono mensual se realizara, sin perjuicio de la regularizacion que, con carécter
excepcional y de urgencia, procediese tras la aportacion de los correspondientes informes que
justifiquen una modificacidn sustancial y significativa en la valoracién de los criterios objetivos,
anteriormente enumerados.

5.- Productividad por trabajos de superior categoria:

Los empleados que, previa autorizacion por la Alcaldia, realicen trabajos de superior
categoria percibiran desde el primer dia en el complemento de productividad durante las prestacion
de tales servicios, la diferencia del total de las retribuciones complementarias existentes entre el
catdlogo de puesto de trabajo al cual pertenece y del puesto que esté realizando, siempre que no
venga percibiendo en su complemento especifico cantidades en concepto de sustitucién de su
inmediato superior. La percepcion de estas cantidades quedara sometida a las condiciones
desarrolladas en el acuerdo de funcionario o convenio colectivo vigente en cada momento.

6.- Importes y su distribucion

El importe maximo del complemento de productividad a repartir sera el que resulte de las
consignaciones establecidas en los Presupuestos Generales de la Corporacion vigentes en cada
momento, pudiéndose computar el mismo a nivel de vinculacién en caso de ser necesario.

En la determinacion del importe maximo a presupuestar o repartir se respetaran en todo caso
los limites legales y los parametros del Plan Economico-Financiero o instrumento similar que se
encuentre vigente.

La valoracion de los criterios de reparto de la productividad general abarcaran cuatro
periodos trimestrales; coincidentes con el ejercicio econémico (Enero — Marzo, Abril — Junio, Julio
— Septiembre y Octubre - Diciembre); a dichos efectos, el jefe de servicio o, en su defecto, del
alcalde o concejal-delegado deberan emitir su correspondiente informe valorando al personal afecto
de acuerdo a los pardmetros establecidos en los puntos anteriores. La Alcaldia, teniendo en cuenta
los criterios objetivos aprobados por el Pleno, y valorando los informes técnicos de los servicios
emitidos, efectuara, al amparo del articulo 21 de la Ley 7/85 de 2 Abril, Reguladora de las Bases de
Régimen Local, y 5.6 del RD 861/1986 de 25 de Abril, por el que se establece el régimen de las
retribuciones de los Funcionarios de Administracién Local, la distribucién y cuantificacion de la
misma.

En cualquier caso, por decreto de Alcaldia, se podra modificar la cuantia del pago ante una
modificacion sustancial y sobrevenida en la valoracion de los criterios o inclusion o exclusion de
los beneficiarios.

Articulo 51.- TRIENIOS.
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1. Los Trienios se configuran como una retribucion de carécter basico del funcionario, que
consisten en una cantidad, que seré igual para cada Subgrupo o Grupo de clasificacion profesional,
en el supuesto de que éste no tenga Subgrupo, por cada tres afios de servicio, y cuyo importe viene
determinado anualmente en la Ley de Presupuestos Generales del Estado.

2. El concepto retributivo de antigiiedad en el &mbito laboral no constituye una figura legal,
sino que opera segun que esté previsto en el correspondiente convenio o en el pacto entre
empresario y trabajador.

3. Por el Pleno de la Corporacion reunido en sesion ordinaria el dia 30/09/2011 se
encomienda el reconocimiento de la antigiiedad al Personal Laboral a través de la constitucién de
una Mesa de Negociacion. Reunida ésta el 23/12/2011 se acord6 el procedimiento a seguir para el
reconocimiento de trienios al personal laboral:

- Previa solicitud del trabajador.

- Resolucién de Alcaldia.

- Ratificacién por el Pleno de la Corporacion de la Resolucion de Alcaldia.
- El pago se hara efectivo una vez ratificado por el Pleno.

No obstante, para completar el expediente se emitird también informe del o de la
responsable del servicio de personal para que por la Alcaldia se adopte la resolucidn
correspondiente de conformidad con lo establecido en el articulo 21.1h) de la Ley 7/1985, de 2 de
abril, reguladora de Bases de Régimen Local.

Con fecha 19 de julio de 2016 se reune nuevamente la mesa de negociacion, acordando un
nuevo procedimiento de reconocimiento de trienios, que modifica el establecido con anterioridad.

4. La aprobacion del contenido de esta base, conlleva dejar sin efecto los acuerdos relativos
a esta materia que se venian aplicando con anterioridad a su aprobacion.

5. El procedimiento para el reconocimiento de trienios, tanto para el personal funcionario
como laboral, sera a partir de ahora el siguiente:

- El reconocimiento del primer trienio se realizara mediante solicitud del trabajador. Una
vez comprobado que se cumple los requisitos establecidos, se dictara Resolucion de Alcaldia
reconociendo el Trienio.

-El reconocimiento de sucesivos trienios se realizara de oficio por el Ayuntamiento,
recogiéndose automéaticamente el importe de dichos trienios en la némina en la que se produzca el
devengo.

TITULO IV: DE LOS INGRESOS.

Articulo 52.- LA TESORERIA MUNICIPAL.

Constituye la Tesoreria Municipal el conjunto de recursos financieros, sea dinero, valores o
créditos del Ayuntamiento, tanto por operaciones presupuestarias como no presupuestarias.
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La Tesoreria Municipal se regird por el principio de caja Unica y por lo dispuesto en los
articulos 194 a 199 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales aprobado por
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, y en cuanto le sea de aplicacion, por las normas
del Titulo V de la Ley General Presupuestaria.

Las funciones de la Tesoreria seran las determinadas en el articulo 5 del Real Decreto
128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el régimen juridico de los funcionarios de
Administracion Local con habilitacion de caracter nacional, y en el articulo 196 del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se Aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales.

Articulo 53.- PLAN DE TESORERIA.

1.- Correspondera al Tesorero elaborar propuesta de plan de disposicion de fondos de
tesoreria que serd aprobado por la Alcaldia-Presidencia mediante resolucion unipersonal, todo ello
en cumplimiento de lo establecido en la Ley de Haciendas Locales, y respetando, en todo caso la
prelacién de pagos prevista en el articulo 187 del TRLRHL.

2.- La gestion de los recursos liquidos se llevard a cabo con el criterio de obtencion de la
méaxima rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata liquidez para el cumplimiento de las
obligaciones en sus vencimientos temporales.

3.- Los recursos que puedan obtenerse en ejecucion del Presupuesto se destinaran a
satisfacer el conjunto de obligaciones, salvo que se trate de ingresos especificos afectados a fines
determinados de los que se debera disponer para el cumplimiento de las obligaciones que financian,
bajo la directa planificacion, supervision y control por parte de la Tesoreria municipal.

4.-Debera la tesoreria municipal presentar a la Alcaldia-Presidencia y con una periodicidad
minima mensual un estado en el que conste la situacion de la tesoreria y la prevision para afrontar
el vencimiento de las obligaciones a cargo del consistorio, a la que habra de unirse una relacion de
las obligaciones presupuestos cerrados pendientes de pago que obren en Tesoreria para
conocimiento del Ordenador de Pagos. Durante el periodo, por Tesoreria se atenderan los pagos que
se indiquen por el Ordenador de Pagos sin que los funcionarios actuantes, en aras de una mayor
agilidad administrativa y conforme a los principios de eficacia consagrados en los articulos 31.2 y
103.1 de la Constitucion Espafiola, deban advertir individualmente de la obligacion de atender la
prelacién exigida legalmente en cada pago.

Articulo 54.- OPERACIONES DE TESORERIA.

Para atender necesidades transitorias de tesoreria, se podran concertar operaciones de crédito a
corto plazo, de acuerdo con lo establecido en el articulo 51 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Articulo 55.- GESTION DE LOS INGRESOS.

1. La gestion de los presupuestos de ingresos del Ayuntamiento podra realizarse en las
siguientes fases:
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a) Compromiso de ingreso.

b) Reconocimiento del derecho.

c) Extincion del derecho por anulacion del mismo o por realizacion del cobro del mismo o por
compensacion.

d) Devolucion de ingresos.

2. El compromiso de ingreso es el compromiso por el que cualquier persona, entidad, etc., se
obligan con el Ayuntamiento a financiar total o parcialmente un gasto determinado.

3. El reconocimiento de derechos se define como el acto por el cual se declaran liquidos y
exigibles unos derechos de cobro a favor de la Entidad Local.

4. Se extinguira el derecho a cobro cuando, en virtud de acuerdos administrativos, proceda
cancelar total o parcialmente un derecho ya reconocido como consecuencia de:

a) Anulacion de liquidaciones.
b) Insolvencias u otras causas.

5. El derecho de cobro también se extinguira cuando se realice el ingreso o por compensacion
con los pagos existentes en el Ayuntamiento a favor del deudor, todo ello a propuesta del tesorero y en
virtud de la normativa vigente.

6. En cuanto a la devolucién de ingresos estos tendran por finalidad el reembolso a los
interesados de las cantidades ingresadas indebidamente o por exceso.

Articulo 56.- RECONOCIMIENTO DE DERECHOS.

1.- Procederd el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que ha existido una
liquidacién a favor del Ayuntamiento que puede proceder de la propia Corporacion, de otra
Administracidon o de los particulares.

2.- En las liquidaciones de contraido previo, ingreso directo, se contabilizara el reconocimiento
de derechos cuando se aprueben las liquidaciones.

3.- En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, la contabilizaciéon del
reconocimiento del derecho tendra lugar tras la aprobacion del padron.

4.- En la autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenta y se ha
ingresado el importe de las mismas.

5.- En los ingresos derivados de la participacién en tributos del Estado o de la Comunidad
Autonoma se reconocera el derecho correspondiente a cada entrega a cuenta cuando tenga lugar el
cobro.

6.- En los préstamos concertados, cuando se haya formalizado el contrato, se contabilizara el
compromiso. A medida que tengan lugar las sucesivas disposiciones, se contabilizara el
reconocimiento de derechos y cobro de las cantidades correspondientes.
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7.- En intereses y otras rentas, el reconocimiento de derechos se originara en el momento del

devengo.

Articulo 57.- GESTION DE COBROS.

1. Los ingresos, en tanto no se conozca su aplicacidn presupuestaria, se contabilizaran como
ingresos pendientes de aplicacion, integrandose desde el momento que se producen en la caja Unica.

El resto de ingresos, se formalizaran mediante mandamiento de ingreso, aplicados al
concepto presupuestario correspondiente y expedido en el momento en que se tenga conocimiento

de su cobro.

2. El Tesorero llevarad los libros contables y de registro, confeccionara la lista de los
deudores por los distintos conceptos una vez finalizado el plazo de recaudacion en periodo

voluntario, y procedera a su exaccion por via de apremio.

Las deudas de cualquier clase devengaran los intereses de demora que legalmente

correspondan.

3. Las deudas en periodo ejecutivo se cobraran, siempre que sea posible, por compensacion. La
compensacion se aprobara por Decreto de Alcaldia y al expediente debera unirse necesariamente
solicitud del interesado, caso de que la hubiese y documentos justificativos del derecho de cobro y de

la obligacion de pago reciprocos.

4. En materia de anulacion, suspension y aplazamiento y fraccionamiento de pagos serd de
aplicacion la normativa contenida en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales,
la Ley General Tributaria, Reglamento General de Recaudacion, Ley General Presupuestaria, y las

disposiciones que desarrollen a dichas normas.

No obstante el plazo maximo de concesion de aplazamiento o fraccionamiento no excedera de
seis meses y el importe minimo para solicitarlo sera de 300,00 €, salvo Informe de Servicios Sociales

gue acredite la situacion econdmica precaria del solicitante.-

5. Compete a la Unidad Administrativa de Gestion y Recaudacién, formular Propuestas de
Baja por rectificacion o anulacidn de las Liquidaciones por ellas practicadas.

Articulo 58.- DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS O DUPLICADOS.

1. Las propuestas de Devolucion de Ingresos Indebidos o Duplicados se ajustaran a lo
dispuesto en los articulos 32 y 221 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria y en
los articulos 14 a 20 del Real Decreto 520/2005, de 13 de mayo, por el que se aprueba el
Reglamento General de desarrollo de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, en

materia de revision en via administrativa.

2. Existen dos supuestos de devolucion de ingresos segin el motivo que de lugar al

reembolso de las cantidades cobradas por el Ayuntamiento:
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a) Devoluciones de cantidades ingresadas por anulacion de liquidaciones indebidamente
practicadas. Se integra dentro de las operaciones presupuestarias, aplicandose en todo caso al
Presupuesto de Ingresos del ejercicio corriente, independientemente del Presupuesto al que se
aplicé el ingreso que dé lugar a la devolucién, minorando la recaudacion del correspondiente
concepto presupuestario, en virtud de la excepcion expresa contenida tanto en el art.165.3 del RDL
2/2004, como en el art.11.2 del RD 500/1990.

b) Devoluciones de cantidades ingresadas por duplicado o en exceso. Constituye una
operacion no presupuestaria.

Articulo 59.- DEVOLUCION DE GARANTIAS.

La devolucion de garantias depositadas en tesoreria se efectuara mediante el siguiente
procedimiento:

A) Las garantias provisionales correspondientes a expedientes de contratacion se devolveran
automaticamente, una vez adjudicado el contrato; bastara traslado a la Tesoreria del acuerdo
adjudicatario, salvo que exista informe del servicio de contratacidn en el que conste la existencia de
trabas a tal devolucion (bajas temerarias, ofertas duplicadas, etc.).

B) Las garantias definitivas correspondientes a expedientes de contratacion se devolveran
mediante resolucién de Alcaldia tramitada a vista de:

- Informe del servicio de contratacion en el que se haga constar si existe inconveniente para
la cancelacion de tal garantia,

- Informe de los servicios técnicos municipales en relacién con la obra, servicio o suministro
en el que se exprese su correcto estado Yy la procedencia de la cancelacion de tal garantia en relacion
con la situacién factica aludida.

C) Las garantias correspondientes a expedientes urbanisticos se devolveran mediante
resolucién del érgano que exigid su constitucion que sera elaborada a la vista de:

- Informe de los servicios técnicos municipales en relacion con el expediente en el que se
exprese la procedencia de la cancelacion de tal garantia en relacion con las obras de urbanizacion,
cumplimiento de cargas, etc.

En el caso de personas juridicas se comprobaran la personalidad, representacion y poder
bastante de quien solicite y retire las garantias de que se trate.

D) El resto de garantias que pudieran constituirse, se tramitaran previo los informes
pertinentes en relacién con el objeto de dichas garantias.

TITULO V: DE LAS FORMAS DE PAGO.

Articulo 60.- MEDIOS DE PAGO.
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1. Las obligaciones podran pagarse mediante efectivo, transferencias, cheques o cualquier otro medio o
documento de pago, sea 0 no bancario, que se establezca.

2. El ordenador de pagos, podra establecer que solo pueden utilizarse ciertos medios de pago,
especificando en cada caso las particulares condiciones de utilizacion.

3. Con carécter general, el pago de las obligaciones se efectuara mediante transferencias
bancarias.

4. El pago en efectivo 0 mediante cheque se utilizara con caracter residual y por razones que
deberén justificarse en el expediente, sin que en ningln caso, esta forma de pago residual, pueda
suponer un medio de fraude o incumplimiento de obligaciones previamente contraidas.

Articulo 61.- PAGO POR CHEQUE.

1. El pago mediante cheque, salvo los efectuados con cargo a las cuentas de gastos de
funcionamiento, tendra caracter excepcional, se realizara previa solicitud escrita del interesado y
exigird la previa autorizacion del Alcalde, cuando haya de realizarse con cargo a las cuentas del
Ayuntamiento.

2. La autorizacion, mediante resolucion motivada, habilitara a la Tesoreria correspondiente a
efectuar el pago mediante cheque nominativo.

3. Elaborado el mandamiento de pago, la Tesoreria procedera a la edicion del cheque, a su
firma y a su remision a la Intervencién, donde se comprobara que el cheque es correcto, procediéndose
a su firmay a su entrega al interesado.

4. La entrega del cheque requerira la presencia del acreedor directo o de su representante
quienes, previa acreditacion de su personalidad, por cualquier medio valido en derecho que deje
constancia fidedigna, firmaran el recibi en el mandamiento de pago o documento equivalente.

Articulo 62.- LIMITACIONES A LOS PAGOS EN EFECTIVO.

1. No podran pagarse en efectivo las operaciones, en las que alguna de las partes
intervinientes actle en calidad de empresario o profesional, con un importe igual o superior a 2.500
euros o su contravalor en moneda extranjera.

2. A efectos del calculo de las cuantias sefialadas en el apartado anterior, se sumaran los
importes de todas las operaciones 0 pagos en que se haya podido fraccionar la entrega de bienes o
la prestacion de servicios.

3. Esta limitacion no resultard aplicable a los pagos e ingresos realizados en entidades de
crédito ni, cuando estén sujetos a la supervision del Banco de Espafia y a la normativa de blanqueo
de capitales, a las operaciones de cambio de moneda en efectivo realizadas por los establecimientos
de cambio de moneda a los que se refiere el Real Decreto 2660/1998, de 14 de diciembre, sobre el
cambio de moneda extranjera en establecimientos abiertos al publico distintos de las entidades de
crédito y a las operaciones a que se refiere éste articulo realizadas a través de las entidades de pago
reguladas en la Ley 16/2009, de 13 de noviembre, de servicios de pago.
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Articulo 63.- CAJAS DE EFECTIVO.

1. La autorizacién de apertura de nuevas Cajas de Efectivo se ajustard a lo dispuesto en el

apartado 2° del articulo 197 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

2. La gestion de las Cajas de Efectivo corresponderd a la Unidad Gestora autorizada y se

ajustara a las siguientes normas:

a) Tendréan la funcion exclusiva de ingresos de fondos emanados de la actividad municipal, no
pudiendo cobrar tasas, tarifas, recargos, intereses o sanciones, ni efectuar bonificaciones, reducciones o

exenciones que no hayan sido debidamente aprobadas por la Corporacién.

b) No podran efectuar pagos bajo ningin concepto, ni siquiera por devolucion de ingresos

indebidos.

c) La recaudacién obtenida se ingresara, como maximo, con caracter semanal en la Entidad de
Crédito designada al efecto por la Tesoreria Municipal o, en su caso, directamente en la Caja de la

Corporacion.

d) Podréan disponer de fondos liquidos en la cuantia que la Tesoreria determine, a efectos de

cambios de moneda.

e) Dentro de los cinco primeros dias de cada mes, respecto de la gestién del anterior,
presentaran un resumen- liquidacién de los ingresos realizados, al que se acompafard de los

justificantes pertinentes.

3. La Tesoreria y la Intervencion ejerceran las funciones propias de su competencia, a cuyo

efecto podrén dictar las Instrucciones oportunas para un mejor control y funcionamiento de aquéllas.

TITULO VI: DE LA LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO.

Articulo 64.- DE LA LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO.

Al cierre y liguidacién del presupuesto de la Entidad Local, se efectuard, en cuanto a la
recaudacién de derechos y al pago de las obligaciones, el 31 de diciembre del afio natural,
guedando a cargo de la Tesoreria receptiva los derechos liquidados pendientes de cobro, y las
obligaciones reconocidas pendientes de pago (articulo 191.1 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las haciendas Locales). A tal fin, se verificara que todos los acuerdos municipales

que implican reconocimiento de obligaciones tienen su reflejo cantable en fase ADO.

Los servicios gestores recabaran de los contratistas la presentacion de facturas dentro del
gjercicio, y en todo caso deberd tener constancia Intervencion, antes del dia 15 de diciembre del
gjercicio en curso. Sin perjuicio de lo cual se verificara el estado de determinados gastos por
consumos o servicios imputables al ejercicio y cuyo reconocimiento de obligaciones no ha llegado
a formalizarse por no disponer a 31 de Diciembre de facturas. En éste caso, cuando sean gastos
corrientes y obre informe del servicio gestor justificando que ha tenido lugar la adquisicion o
servicio, las facturas a recibir tendrén la consideracion de documento ADO.

Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio presupuestario no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran anulados de pleno derecho, sin més
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excepciones que las sefialadas en el articulo 182 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de
Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

Los derechos liquidados pendientes de cobro y las obligaciones reconocidas pendientes de
pago a 31 de diciembre, quedaran a cargo de la Tesoreria de la Entidad local.

Articulo 65.- OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE INGRESOS.

1.-Todos los cobros habidos hasta 31 Diciembre deben ser aplicados en el Presupuesto que
se cierra, a cuyo fin se daran las instrucciones pertinentes a la Recaudacion Provincial y a la
Tesoreria para la puntual presentacién de las Cuentas respectivas.

2.-Se verificara la contabilizacion del reconocimiento del derecho en todos los conceptos de
ingreso.

Articulo 66.- TRAMITACION DEL EXPEDIENTE DE LIQUIDACION DEL
PRESUPUESTO.

La liquidacion del Presupuesto municipal serd aprobada por el Alcalde-Presidente, previo
informe de la Intervencion, y previo Informe de Evaluacion del Cumplimiento del Objetivo de
Estabilidad Presupuestaria, dando cuenta al Pleno en la primera sesion ordinaria que celebre
después de la aprobacion (articulos 191 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, 89 del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril, y 16.1 del Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre, por el
que se Aprueba el Reglamento de Desarrollo de la Ley 18/2001, de 12 de diciembre, de Estabilidad
Presupuestaria, en su Aplicacion a las Entidades Locales)

Se faculta al Alcalde-Presidente para que, en la aprobacién de la liquidacién del Presupuesto
General de la Corporacién, pueda realizar una depuracion de los saldos presupuestarios de
ejercicios anteriores y no presupuestarios, comprobado gue no respondan realmente a Obligaciones
pendientes de pago o Derechos pendientes de cobro.

Articulo 67.- REMANENTE DE TESORERIA.

1.- Estard integrado por la suma de fondos liquidos y derechos pendientes de cobro,
deduciendo las obligaciones pendientes de pago y los derechos que se consideren de dificil
recaudacion.

2.- La determinacion de los derechos de dificil o imposible recaudacion se realizara
conforme al criterio de antigiiedad previsto en el Proyecto de Ley de Racionalizacién y
Sostenibilidad de la Administracién Local, o, en su caso norma que finalmente se apruebe, es decir:

a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los dos
gjercicios anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran, como minimo, en un 25 por
ciento.

b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del ejercicio
tercero anterior al que corresponde la liquidacion, se minoraran, como minimo, en un 50 por ciento.
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¢) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los ejercicios
cuarto a quinto anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran, como minimo, en un 75
por ciento.

d) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los restantes
gjercicios anteriores al que corresponda la liquidacion, se minoraran en un 100 por ciento.

TITULO VII: CONTROL Y FISCALIZACION.

Capitulo 1: CONTROL INTERNO.
Articulo 68.- EJERCICIO DE LA FUNCION INTERVENTORA.

En el Ayuntamiento y en las Sociedades Mercantiles de éste dependientes, se ejerceran las
funciones de control interno en su triple acepcion de funcién interventora, funcién de control
financiero y funcién de control de eficacia (articulo 213 del Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales).

El ejercicio de la funcidn interventora se llevara a cabo directamente por la Intervencion. El
gjercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se desarrollara bajo la direccion
del Interventor del Ayuntamiento, por los funcionarios que se sefialen, pudiendo auxiliarse de
auditores externos.

Para el ejercicio de sus funciones el 6rgano interventor podra requerir la documentacion,
aclaraciones e informes que considere necesarios, en virtud de lo establecido en el articulo 222 del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales aprobado por Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

Articulo 69.- AMBITO DE APLICACION.

La funcién interventora tendra por objeto fiscalizar todos los actos del Ayuntamiento que
den lugar al reconocimiento y liquidacién de derechos y obligaciones o gastos de contenido
econdmico, los ingresos y pagos que de aquellos se deriven, y la recaudacion, inversion y
aplicacion, en general, de los caudales pablicos administrados, con el fin de que la gestion se ajuste
a las disposiciones aplicables en cada caso (articulo 214 del Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales).

Articulo 70.- NORMAS SOBRE FISCALIZACION.

No estaran sujetas a fiscalizacion previa las fases de Autorizacion y Disposicién de gastos
de caracter periédico y demas de tracto sucesivo, una vez intervenido el acto o contrato inicial.
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En los gastos corrientes, imputables en el Capitulo 11, se ejercera la fiscalizacion limitada,
en los términos recogidos en el articulo 219 del TRLRHL.

En los términos recogidos en el apartado segundo del articulo 219 del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales, la fiscalizacion previa se limitara a comprobar los siguientes extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto y obligacion que se proponga contraer. En los casos en que se trate de contraer
compromisos de gastos de caracter plurianual se comprobara, ademaés, que se cumple lo
preceptuado en la normativa vigente.

b) Que las obligaciones o gastos se generan por 6rgano competente.

c) Para todo tipo de expedientes habrdn de efectuarse, ademas, las comprobaciones
adicionales que se determinen en las presentes Bases, pudiendo, el érgano interventor, formular las
observaciones complementarias que considere conveniente, sin que las mismas tengan, en ningln
caso, efectos suspensivos en la tramitacion de los expedientes correspondientes.

Quedan excluidos de la intervencion previa los siguientes gastos:
1.- Material no inventariable.

2.- Contratos menores. En todo caso el no sometimiento a la intervencion previa exigira que
por el 6rgano de contratacion se especifique expresamente, en el acuerdo correspondiente, la
naturaleza de contrato menor que se adjudica.

3.- Gastos de tracto periddico y sucesivo.
4.- Gastos menores de 3.000 € que se realicen a través de anticipos de caja fija.

Cuando de los informes de fiscalizacion se dedujera que se han omitido requisitos o tramites
gue sean esenciales 0 que la continuacion de la gestion administrativa pudiera causar quebrantos
econdmicos a la Tesoreria municipal o a un tercero, se procederd al examen exhaustivo del
expediente y si, a juicio del Interventor, se dan las mencionadas circunstancias, habra de actuar
conforme a lo preceptuado en los articulos 215 y siguientes del Real Decreto Legislativo 2/2004, de
5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales.

Si en el ejercicio de la funcion interventora el organo interventor se manifestara en
desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes examinados, debera
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formular sus reparos por escrito antes de la adopcion del acuerdo o resolucion (articulo 215 del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo).

Cuando la disconformidad se refiera al reconocimiento o liquidacion de derechos a favor de
las entidades locales o sus organismos auténomos, la oposicion se formalizard en nota de reparo
gue, en ningdn caso, suspendera la tramitacion del expediente (articulo 216 del Texto Refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo).

Si el reparo afecta a la disposicidn de gastos, reconocimiento de obligaciones u ordenacién
de pagos, se suspendera la tramitacion del expediente hasta que aquél sea solventado en los
siguientes casos:

a) Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no sea adecuado.
b) Cuando no hubieran sido fiscalizados los actos que dieron origen a las érdenes de pago.
c) En los casos de omision en el expediente de requisitos o tramites esenciales.

d) Cuando el reparo derive de comprobaciones materiales de obras, suministros,
adquisiciones y servicios.

Capitulo 2: FISCALIZACION DE INGRESOS.
Articulo 71.- TOMA DE RAZON EN CONTABILIDAD.

La fiscalizacion previa de los derechos queda sustituida por la inherente a la toma de razén
en contabilidad, estableciéndose las actuaciones comprobatorias posteriores que se determinan en
las Bases siguientes.

Avrticulo 72.- FISCALIZACION DE LAS DEVOLUCIONES DE INGRESOS INDEBIDOS.

En las devoluciones de ingresos indebidos se comprobara que el control inherente a la toma
de razon en contabilidad verificé que el acuerdo de devolucion se dictd por el 6rgano competente y
gue la imputacion presupuestaria fue adecuada. Ademas, se verificara:

- La ejecucion de la devolucion se ajust6 al reconocimiento del derecho a la misma.
- El ingreso efectivamente se realiz6 y no habia sido objeto de devolucion anterior.
- Que el pago se realizd a perceptor legitimo y por la cuantia debida.

Articulo 73.- FISCALIZACION POSTEROR AL RECONOCIMIENTO DEL DERECHO.

El ejercicio del control posterior de tales derechos e ingresos comprendera la verificacion
del cumplimiento de la legalidad tanto en los procedimientos de gestion que hayan dado lugar al
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reconocimiento, liquidacion, modificacion o extincion de derechos, como en la realizacion de
cualquier ingreso publico.

DISPOSICIONES ADICIONALES.
Primera.- AJUSTES EN EL PRESUPUESTO GENERAL.

1. El Presupuesto General de la Entidad se aprueba con efectos de 1 de enero. Las
modificaciones 0 ajustes efectuados sobre el Presupuesto General Prorrogado no se consideran
incluidas en los Créditos Iniciales.

2. Aprobado el Presupuesto General de la Entidad, se realizaran los ajustes necesarios para dar
cobertura a las operaciones efectuadas durante la vigencia interina del Presupuesto General
Prorrogado.

Segunda.- PATRIMONIO MUNICIPAL DEL SUELO.

El producto de la enajenacion de Bienes adscritos al Patrimonio Municipal del Suelo estara
afectado a financiar Expedientes de Gastos de Inversion en dicho Patrimonio, 0 a otros usos de interés
social.

DISPOSICION FINAL.

A todo lo que no esté previsto en las presentes Bases le sera de aplicacion lo dispuesto en el
Texto Refundido de la Ley y Reguladora de Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, asi como las normas que desarrollen
a las anteriores.

Cuantas dudas se susciten en la aplicacién de las presentes Bases, seran resueltas por el
Alcalde-Presidente, previo informe de la Intervencion.
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